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Instruksi Presiden Nomor 2 Tahun 2022 untuk terlibat membantu LKPP
dalam percepatan transformasi digital pengadaan dengan tujuan khusus
mendorong peningkatan belanja negara Produk Dalam Negeri dan
dukungan terhadap UMKM.

Keputusan Presiden Nomor 17 Tahun 2023 mengenai percepatan
pelaksanaan transformasi digital di bidang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah sebagaimana dimaksud dalam Pasal i ayat (2), Pemerintah
menugaskan Perusahaan Perseroan (Persero) PT Telkom Indonesia Tbk
untuk menyelenggarakan Sistem Pengadaan Secara Elektronik dan sistem
pendukungnya.
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Lembag
Pengadaan

Y INAPROC

INAPROC merupakan ekosistem digital yang COMMa
ND .
Katalog Elektronik

mengintegrasikan berbagai sistem pengadaan CENTER
agar menjadi satu

layanan yang terpusat dan
menyeluruh.

Katalog Elektronik Versi 6
merupakan platform yang
digunakan oleh Kementerian,
Lembaga, serta Pemerintah
Daerah dalam pelaksanaan
pengadaan barang/jasa untuk
dana yang bersumber dari APBN
dan/atau APBD.

Dengan memanfaatkan potensi
teknologi yang berkembang pesat,
INAPROC diwujudkan dengan pen-
dekatan user centric untuk menciptakan
pengalaman pengguna lebih baik.

[ seamless ][ intuitive ][ accessible ]
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INAPROGC

INAPROC - Portal Pengadaan Nasional adalah pintu gerbang sistem
informasi elektronik yang terkait dengan informasi Pengadaan Barang/Jasa
secara nasional yang dibangun dan dikelola oleh Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - Republik Indonesia.

| |
s INAPROG INAPROG INAPROC

Manajemen Akun Katalog Elektronik Manajemen Penyedia

Manajemen Akun Terpusat bagi Katalog Elektronik Versi 6, merupakan
Pengguna Sistem Pengadaan Secara platform yang digunakan oleh
Elektronik (SPSE) dan Sistem Pendukung Kementerian, Lembaga setingkat
adalah situs pengelolaan akun Pengguna
SPSE dan Sistem Pendukungnya secara
terpusat pada SPSE dan sistem

Manajemen Penyedia merupakan
platform untuk penyedia melakukan
pengelolaan produk mulai dari
penayangan, pengaturan pengiriman,
pengaturan toko, sampai proses negosiasi

Kementerian, dan/atau serta Pemerintah
Daerah dalam pelaksanaan pengadaan

pendukungnya yang akan terhubung barang dan jasa untuk dana yang dan transaksi.
dengan sistem layanan Pengadaan bersumber dari APBN dan/atau APBD
Barang/Jasa. melalui metode E-Purchasing.

Satu Pintu Akses untuk Seluruh Platform Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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katalog.inaproc.id -

Terbaru
Menggerakkan hNa (//M
Perekonomian Lokal ﬁ

Pengiriman dan
¢¢ Pembayaran Terintegrasi

JADI PAHLAWAN NEGERI

BELI PRODUK DALAM NEGERI & UMKK

nindonesia

"‘ —
Tercatat Secara Digital h@\ f Mudah dan Cepat
L R g v,
Akses Pasar yang Luas @ . Transparan & Aman

Katalog Elektronik Versi 6 merupakan platform yang
digunakan  oleh  Kementerian, Lembaga setingkat
Kementerian, dan/atau serta Pemerintah Daerah dalam
pelaksanaan pengadaan barang dan jasa untuk dana yang

bersumber dari APBN dan/atau APBD melalui metode
E-Purchasing.



Telkom é‘f GovTech

. LKPP Procurement
Transformasi Pengelolaan e, INOONESID
Etalase — Kategori
Sebelumnya = Katalog Elektronik versi 6
T e Koleksi
Pengelolaan Katalog dan Etalase dilakukan oleh Pengelolaan Kategori dan Koleksi dilakukan terpusat oleh
masing-masing pengelola Nasional / Sektoral / Lokal tim kategori manajemen dari LKPP/GTP
®  Atribut spesifikasi produk tidak terstandarisasi ° Lebih mudah dalam melakukan kontrol & standarisasi
° Sulit dalam identifikasi produk sejenis atribut produk
° Sulit dalam memonitor dan menilai kewajaran harga ° Lebih mudah dalam identifikasi produk sejenis
produk dan substitusi produk impor ° Lebih mudah dalam memonitor dan menilai kewajaran
harga produk dan substitusi produk impor
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23 Kategori Aktif

Perikanan Perkakas

Perlengkapan Alat Tulis

Hewan Ternak Perawatan Tubuh Perangkat Lunak

Tanaman dan Sarana

Pendukung Peralatan Pendidikan

Peralatan Olahraga

Alat Transportasi

Peralatan Kantor Peralatan Elektronik

Pakaian dan Aksesoris

Alat Laboratorium
Perempuan

Pakaian dan Aksesoris Laki-Laki

Jasa Tenaga Kerja Peralatan Dapur Jasa Sewa Peralatan Elektronik

Jasa Sewa Alat Transportasi Jasa Layanan

Makanan & Minuman

Obat, Bahan Alam, VVaksin,

PKMK Hadiah Souvenir

Jasa Akomodasi & Kegiatan



Panduan Pengguna bagi Penyedia

Manajemen Akun Terpusat bagi Pengguna SPSE dan Sistem Pendukung
(INAPROC)

https://linktr.ee/INAPROC
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Penyedia
(Pelaku Usaha/ Seller)

Non Penyedia
(GEuEhIED))
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Admin Utama
(Direktur/ Owner/ Komisaris)

Anggota Perusahaan
PP (Pejabat Pengadaan)
PPK (Pejabat Pembuat Komitmen)

Bendahara (Pengeluaran, BUD)
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Registrasi & Verifikasi y Verifikasi Profil

Identitas Digital ' o : :
@ Buat Username & Input Email Pribadi @ Pilih Tipe Profil : Penyedia

@ \Verifikasi Email @ Input NIK & Data Diri (Nama & Tanggal Lahir)
@ Buat Kata Sandi @ Masuk Ke Halaman Privy (Verifikasi Kode OTP via email)
@ Input Nomor Telp. Pribadi @ Verifikasi Wajah & Swafoto

@ Verifikasi Nomor - Kode OTP @ Verifikasi KTP

»

Personal

Verifikasi Akses (Direktur / Admin) Verifikasi Akses (karyawan / Anggota)

@ Hubungkan & Pilih Akses @ Unggah Dokumen @ Hubungkan & Pilih Akses

¥ NB ¥ NPWP
@ Masukkan Nomor NIB W Akta Pendirian W Surat Ket. Kerja @ Megeuidan Nemer M= :
@ lsi Detail Informasi Usaha WA Surat PKP/ pernyataan Non PKP @ Unggah Surat Keterangan Kerja

WA Bidang Industri @ Pengaturan Alamat

W Jabatan a
Based on Company Roles
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http://www.youtube.com/watch?v=_NlIwmDcnkQ
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Lembaga Kebijakan

Registrasi & Verifikasi Identitas Digital
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Registrasi & Verifikasi Identitas Digital

INAPROC

INAPROG

Buat Identitas ® Perhatiant

D|g|ta| « Pastikan semua data yang Anda masukan merupakan data milik Anda sendiri (perorangan bukan data
Masuk badan usaha atau instansi). Data di bawah ini akan digunakan untuk login dan OTP.
dah

ki akun? Masuk * Untuk mendaftar, pastikan Anda menggunakan email pribadi, bukan email perusahaan/intansi.

tordattar
- Username Pribadi
ana
. ® ® Wajib masukkan username pribadi. jan gan gunakan username perusahaan atau instansi
Lupa Kata Sandi 2 ) Syaratdan Ketentuan serta €mail Pribadi

Kebijakan Privasi

© Wajib masukkan email pribadi. jangan gunakan emal perusshaan atau instans:
Belum punya akun 7 Datar Disini

Selanjutnya

Call Center Whatsapp Email Bekerjasama Dengan
© osr-e y S ke
i
Pusat Bantuan Whatsapp Email Bekerjasama Dengan
2023 LKPP - LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIJASA PEMERINTAH - INAPROC MANAJEMEN AKUN V1.0

e  Akses tautan: https://akun.inaproc.id/

e Buat Username & Masukkan Email
e Klik tombol “Daftar Disini”

e  Username & Email Pribadi (Bukan Email Kantor)

o nama@yahoo.com, nama@gmail.com



https://daftar-akun.inaproc.id/
mailto:nama@yahoo.com
mailto:nama@gmail.com

Buat
< ldentitas
Digital

Data Diri

Syarat dan Ketentuan

Registrasi & Verifikasi Identitas Digital

Syarat dan Ketentuan

Selamat datang di akun.inaproc.d, situs Manajemen Akun Terpusat SPSE dan Sistem Layanan yaitu pengelolaan akun pengguna secara terpusat pada Sistem
Pengadaan Secara Elektronik yang akan terhubung dengan sistem layanan pengadaan barang/jasa (*Platform"), yang dimilii oleh Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/jasa Pemerintah ("LKPP") dan dikelola bersama dengan PT Telkom Indonesia (Persero) Thk, secara bersama-sama disebut sebagai
(Pengelola Platform")

Syarat dan ketentuan yang tertera dan ditetapkan di bawah ini mengatur pemakaian layanan Platform. Dengan melakukan akses dan/atau mendaftar
sebagai Pengguna di Platform, maka Pengguna dianggap telah membaca, mengert, memahami dan setuju untuk mengikatkan dii pada syarat dan
ketentuan ini (*Syarat dan Ketentuan®). Syarat dan Ketentuan ini merupakan bentuk kesepakatan dan merupakan perjanjian yang sah antara Pengguna
dengan Pengelola Platform. Jika Pengguna tidak menyetujui salah satu, sebagian, dan/atau seluruh isi Syarat dan Ketentuan, maka Pengguna tidak

diperk v kses dan kan layanan di Platform

Syarat dan Ketentuan ini dapat dianggap sebagai perjanjian induk yang menjadi acuan untuk mengatur syarat dan ketentuan lainnya termasuk namun tidak
terbatas pada kebijakan privasi atau ketentuan lainnya yang dapat dibuat oleh Pengelola Platform dari waktu ke waktu, dan dengan mengikatkan diri pada
Syarat dan Ketentuan ini, maka Pengguna menyatakan tunduk pada turunan dari Syarat dan Ketentuan ini. Ketidakberlakuan sebagian atau salah satu dari
ketentuan dalam Syarat dan Ketentuan ini, tidak akan menyebabkan Syarat dan Ketentuan ini menjadi tidak sah, tidak berlaku, dan/atau tidak dapat
dilaksanakan,

Dengan menyetujui Syarat dan Ketentuan ini, Pengguna dianggap cakap menurut hukum yang berlaku di Indonesia dan Pengguna bertanggung jawab
sepenuhnya atas segala hal yang Pengguna lakukan pada Platform, termasuk namun tidak terbatas pada aktivitas yang Pengguna lakukan dengan pihak lain
yang menggunakan Platform, ataupun aktivitas lainnya atas akun Pengguna yang melibatkan pihak ketiga lainnya pada saat mengakses, mendaftar, dan/atau
bertransaksi i Platform.

Jika Pengguna bertindak sebagai karyawan, pegawai, agen, atau penerima kuasa dan bertindak untuk dan atas nama individu, organisasi, badan usaha,

badan hukum, lembaga pemerintahan, dan/atau instansi lainnya, Pengguna dengan ini menyatakan dan menjamin bahwa Pengguna merupakan pinak yang
berwenang mewakill pihak tersebut, yang mana Syarat dan Ketentuan ini akan mengikat pihak yang Pengguna wakil tersebut.

Definisi

Telkom é‘e

Lombags Kaioan Indonesia

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah e wordiin your hand

Buat
< ldentitas
Digital
Silakan Cek Email Anda

Link verifikasi telah dikirim melalui email ke audina.tsamara@eproc-gov.tech.
Segera lakukan verifikasi akun Anda untuk melanjutkan proses aktivasi.

Data Diri

Registration ID Anda : 01HMFS9B250VP24KA3J0FHORGG

Syarat dan Ketentuan
Butuh bantuan? Hubung Call Center Telkom

GovTech

Procurement

o leapd

Saya telah membaca Syarat dan Ketentuan dan Kebijakan Privasi | Selanjutnya

e  Setujui Syarat & Ketentuan

e Klik “Selanjutnya”

o Cek Email

e Klik “Buat Kata Sandi” pada Email yang diterima

Pendaftaran Identitas Digital (Extemal inbox x

Akun PPN - Notif <notif@lkpp.go.id>
tome ~

Bg Translate to English ;4

INAPROC

Manajemen Akun

Kepada:  ID Registrasi:
audinatz  01HMFS9B250VP24KA3JOFHORGG

Terima kasih telah mendaftar di Akses Inaproc. Silakan buat kata sandi baru untuk akses Anda dengan klik tautan di bawah ini:

9:37AM (1 minute ago)

=]

w @

Buat Kata Sandi

Jika Anda memiliki pertanyaan atau kendala, silakan hubungi kami di:
umat: 07.00 - 18.00)

%, Call Center (021) 2993 5577 atau 144 (Senin

© layanan@lkpp.go.id




Registrasi & Verifikasi Identitas Digital

INAPROC

Manajemen Akun

Buat Kata Sandi

Buat kata sandi yang kuat untuk masuk ke akun Anda.

Kata Sandi ©

Ulangi Kata Sandi © l

Kata sandi harus terdiri dari:

+ Setidaknya 8 karakter Kata sandi berhasil diperbarui. Silakan masuk kembali dengan kata sandi
- Setidaknya 3 dari yang berikut ini: baru Anda.

« Huruf kecil (a-z)

« Huruf besar (A-Z)
. Angka (0-9) Login
« Karakter khusus (cth: !|@#$%"&*)

Simpan Kata Sandi

=

LKPP Telkom é‘e GovTech
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INAPROC

Manajemen Akun

Masuk
Selamat datang! Silakan masuk ke akun Anda dengan username atau email
terdaftar.

Kata Sandi ©

Lupa Kata Sandi

Belum punya akun ? Daftar Disini

e BuatKata Sandi
e |akukan proses Login ulang

e  Masukkan Username/email dan Password baru




Registrasi & Verifikasi Identitas Digital

INAPROC

Manajemen Akun

Verifikasi Nomor Telepon Anda
Silakan masukkan nomor telepon Anda yang sudah terdaftar di Whatsapp.

Kami akan mengirimkan kode verifikasi ke nomor tersebut untuk
melanjutkan.

™= |ndonesia, ID, +62 >

Nomor Telepon (8XXXXXXXXXX)

=

Telkom é‘e GovTech

Indonesia Procurement
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INAPROC

Manajemen Akun

Masukkan Kode Verifikasi

Kode verifikasi telah dikirim melalui nomor telepon Anda. Pastikan nomor
telepon Anda aktif dan terhubung dengan Whatsapp.

+62 81315736473 Sunting

Tidak menerima kode? Kirim ulang

e  Masukkan nomor handphone pribadi
e  OTP Dikirimkan via Whatsapp / SMS
e  Masukkan kode OTP yang diterima

o Klik "Verifikasi”
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Verifikasi Profil

Verifikasi Profil diperlukan untuk membuktikan kebenaran dan validitas dari data diri pengguna, melalui sistem Privy



Verifikasi Profil

Verifikasi Profil

()

‘Q/ 2

Lengkapi Dokumen Verifikasi Dokumen

Unggah Dokumen Persyaratan

Mohon unggah dokumen yang diperlukan sesuai persyaratan, agar Anda dapat
segera menggunakan fitur di platform kami.

Dty epiesagu

Pusat Bantuan

Pilih Tipe Profil

Non Penyedia @) Penyedia

Verifikasi Data KTP Pribadi

Nomor induk Kependudukan (NIK)

Nama Lengkap

Tanggal Lahir

B

Telkom é‘e GovTech
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@Lem Kebijakan
Pen Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi Profil

© :)

Lengkapi Dokumen Verifikasi Dokumen

@ crivy

Proses Verifikasi Profil

Lanjutkan proses vertfikasi profil Anda di halaman Privy dengan kiik tombol di bawah ini

Masuk Ke Halaman Privy

Pilih Tipe Profil: Penyedia "
Mengisi detail informasi:
o Nomor Induk Kependudukan (NIK);
o  Nama Lengkap sesuai KTP; dan
o  Tanggal Lahir.
Klik “Selanjutnya”

Lanjutkan Proses Verifikasi melalui Privy /
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Verifikasi Profil

Your verification code is 16888 (Extemal inbox x 2 B

@ NAPROC Manajemen Akun info@privygate.com yia mandillagp.com 9:40AM (O minutes sgo) €

@ ©ome-
Bg Translate to English X
Kode Verifikasi
Yih. Bapakiibu
Berikut kode OTP Anda: 16888
Hore s You OTP M. 16888
Silakan masukkan kode OTP di atas untuk melanjutkan proses tanda tangan elektronik dokumen
Verifikasi kode OTP Plaase aner the QTP code ove 0 conl e document sechon gastrs process

Dengan menekan tombol Dapatkan Kode. Anda akan menerima kode OTP dari Catatan Posan n shrmian dan alamat st slokroni yang sk dpanas.

INAPROC Manajemen Akun

Jangan balas pesan ini. Jika ada pertany hubungi kami &

INAPROC Manajemen Akun

Dapatkan Kode

e  Mengirim Kode OTP Melalui Email
o Kilik “Dapatkan Kode”
e Cek Kode OTP melalui Email




Verifikasi Profil WLKPP  Tenl® RLeome

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah e wordiin your hand wrleap

INAPROC

@ orivy

PERSETUJUAN PEMBUATAN SERTIFIKAT ELEKTRONIK

Anda akan menggunakan layanan PT Privy Identitas Digital termasuk namun tidak
terbatas pada layanan penerbitan sertifikat elektronik yang disediakan oleh PT Privy
Identitas Digital

Verifikasi kode OTP

Kami perlu mengotentikasikan email Anda. Masukkan 5 digit kode yang dikirimkan ke:

Penyelenggara Tanda Tangan Elektronik .

I INAPROC Manajemen Akun bekerjasama dengan PT Privy Identitas Digital selaku

xxxxxx@gmail.com

Masukkan kode

04 Saya setuju dengan ketentuan di atas
9 0 4 2 7 ® saya setuju deng |

Lanjutkan
Lanjutkan

Kirim Ulang Kode

32 seconds

e Masukkan kode OTP
o Klik “Lanjutkan”

e  Konfirmasi Persetujuan Pembuatan Sertifikat Elektronik, Klik “Lanjutkan”
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Upload Dokumen

\/ Pindai & unggah data /

erdapat 3 tahapan verifikasi E-K

=

yang akan dilakukan melalui Privy,

yaitu:

e Verifikasi wajah dan swafoto;

e Mengunggah foto KTP; dan

Verifikasi Wajah & Swafoto
Klik untuk jut

e Mengunggah data pendukung.

- =




Verifikasi Profil

Upload Dokumen

\/ Pindai & unggah data

)

I= °

Verifikasi Wajah & Swafoto

Klik pilihan “Verifikasi Wajah & Swafoto”,
Lakukan verifikasi wajah dan swafoto pada sistem
Privy.

Pastikan sesuai dengan Ketentuan yang ditetapkan

=\

)

< Swafoto

Telkom é‘e GovTech

Indonesia Procurement

PAmernah tr wrtinour b wleap

Verifikasi wajah

()

Silakan Senyum Untuk Melanjutkan Foto

Ketentuan
Pastikan posisi wajah Anda sesual garis lingkaran
Lakukan swafoto dengan kondisi pencahayaan yang
baik

Mohon lepas kacamata, topl, atau masker
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\/ Pindai & unggah data

Foto KTP

9 Verfikas: Wajah & Swafoto

Unggah Foto KTP

/e Kiik pilihan “Unggah foto KTP” .

e | akukan pengambilan foto KTP secara langsung

pada sistem Privy.

e Pastikan sesuai dengan Ketentuan yang ditetapkan

K. Klik “Ambil Foto” untuk mengambil foto KTP /
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Verifikasi Profil

¢ Lengkapi Data diri

Upload Dokumen

\/ Pindal & unggah data

. ) O Lengkapl info tambahan

Masuikan kootak

l '—: o Kontak p«soul.‘ ,

Nama *

Kenny Test

@  Verifikasi Wajah & Swafoto NIK *
3172012402190015

@ Unggeh Foto KTP
Tanggal Latwr *

1995-02-02 )

Phone *

( Klik tombol “Lanjutkan” \

e Privy akan memunculkan beberapa informasi terkait
data diri Pengguna yang meliputi:
o Nama o Email Kemball
o NIK o Nomor Handphone

\\‘ o Tanggal Lahir; 4//




Verifikasi Profil

& Telkomsel

LKPP Telkom é‘e GovTech
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€y Akun PrivyiD Anda dalam pr k 28! m 282 ak d dig
] ®
Lengkapi Dokumen Verifikasi Dokumen

Selamat! Registrasi Anda Telah Diproses

-

N

Privy akan melakukan proses verifikasi terhadap data Pengguna.

Lakukan pengecekan terhadap kelanjutan proses verifikasi secara berkala dengan melakukan

refresh halaman Privy

=

v
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Verifikasi Profil 4/ LKPP Tokom O Brocirament
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— TC— = M Gmail Q  searchmi o & 5 @
« 8 0 ¥ = 0 % bmbe 002619 < > gy
Compos
Verifikasi Profil . : Account - Selamat Akun Anda Telah Terverifikasi D inborx & 0
Starred Administrator <sdmin@eKatalog com> Unsubscribe 914AM (Bhoursago) TY 4
Snoozed -
(-] 'O) i Kepada

Lenghapl Dokumen Verifikasi Dokumen [Nama Account]

Selamat Akun dan profil Anda telah berhasi diverifikasi, Anda sekarang dapat menggunakan profil Anda melalul dashboard,

<I'-OUVO*D e o
£

Trash L
' Pnvy Categories Masuk ke Profil Dashboard
Selamat! Profil Anda Telah Diverifikasi s
Kami sangat mengapresiasi partisipasi Anda dalam platform kam)
Jika Anda memili pertanyaan atau kendala, silakan hubungi kami di

% call Center (021) 2993 5577 atau 114 (Senin - Jumat: 07.00 - 18.00)
© 08111557709 (Jadwal Operasional: Senin - Jumat, Pukul 09.00 s/d 12.00 dan 13.00 s/d 15.00 WIB)

© layanan@lkpp.go.id

Verifikasi Berhasil V

Masa tunggu verifikasi maks 1 x 24 Jam

e Jika akun telah berhasil terverifikasi dan berhasil terhubung pada platform Privy, maka Pengguna akan mendapatkan email
pemberitahuan bahwa akun Pengguna telah berhasil terverifikasi dan Pengguna akan diarahkan ke halaman Dashboard

e  Namun jika belum berhasil terverifikasi maka pengguna harus melakukan penjadwalan verifikasi virtual bersama admin

- 4




Verifikasi Profil

the worid i your hand

Py
T = M Gmail Q rch m @ @ ‘
€« 0 o0 § & 0 b 269 ¢ >
b compo
Verifikasi Profil . - = =
Pendaftaran Akses Ditolak D iaboxx 8
& inbox 3
© Verifikasi Profil Anda Ditolak n S Administrator <admingekatalog com> Uas = 914AM (Bhourssgo) VY & /)
© snoozed
> Sent
Kepad: 1D Regsstrasi
B Dafts [Nama Penyedial [ id)
O spam Maaf, pendaftaran akses Anda kami tolak karena ditemukan ketidaksesuaian pada per an dok b
B Tash
Dok
~ I Categories NIP tidak daemukan,
° @ v More n Surat Keputusan (SK) belum lengkap.

Lengkapi Dokumen Verifikasi Dokumen
Anda masih dapat mengulang pendaftaran dengan menggunggah kemball dokumen di atas

.
@ orivy

Verifikasi Profil Anda Ditolak

wka Anda memiliki pertanyaan atau kendala, silakan hubungi kami di
akan lakukan koreksi data dan unggah kembali dokumen dengan kiik tombol & -
bawah inl.

% Call Center (021) 2993 5577 atau 144 (Senin - Jumat: 07.00 - 18.00)
© 08111557709 (Jadwal Operasional: Senin - Jumat, Pukul 09.00 s/d 12.00 dan 13.00 5/d 15.00 WIB)
£ layanan@ikpp.go.id

Telkom é‘e GovTech

Indonesia Procurement

wleap

Verifikasi Ditolak

e Jika proses Registrasi dan Verifikasi gagal, maka akan muncul pesan error pada sistem.

e Pengguna akan diminta untuk mengulang proses registrasi Privy dan proses registrasi profil akan kembali ke tahapan
“Masukan kode OTP”

4




Verifikasi Profil

Verifikasi Profil

Lenghapi Dokumen Verifikasi Dokumen

®

Verifikasi Profil Ditolak

‘i-\ervetﬂ 5 12

M Gmail Q

o oe & = © D e
i Pendaftaran Identitas dan Profil Ditolak D isoxx
Starred Administrator -
Snoczed N
Sent

Keg D Registi

Drafts Penyedia) id]
Spam I s t
Trash
Categories

Telkom & GovTech

Indonesia Procurement
ame tewortinsourtond orleapd
o s # @
< > C
&

FIMAM (Dhoursage) Ty !

shwa pengajuan pendaftaran akses

Verifikasi Ditolak

e Jika hasil verifikasi adalah hard reject dikarenakan ditemukan suatu indikasi penipuan/pemalsuan data atau dokumen KTP,
maka Pengguna akan mendapatkan pemberitahuan melalui email dan Pengguna tidak dapat melanjutkan verifikasi ke

tahap selanjutnya.

k e Pengguna dapat mencoba proses registrasi kembali setelah 1x24 jam.

4
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Verifikasi Akses

Admin / Direktur

Verifikasi Akses pertama kali hanya dapat dilakukan oleh Pihak yang NIK nya terdaftar di NIB/OSS (Direktur, Komisaris, Owner)
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Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

[2 E 2 Internal Dashboard v

< sembunyikan Manajemen Akses

& Manajemen Akses

Pilih Platform

d" Pengaturan Tanda i ) tu platform d
Tangan Elektronik

+ Hubungkan atau Buat Akses \

Pilih Platform

. v
2, Delegasi Q

{Q Pengaturan

e Pada halaman Manajemen Akses, klik tombol “Hubungkan atau Buat Akses”.




Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Manajemen Akses

O 2

Profil Perusahaan Daftar Akses Bisnis
@® Perhatian! X
[ r ftarkan pert ) f | € 1 k ke | ktronik
Pilih Akses
Non Penyedia . Penyedia
® :
Informasi Usaha Alamat Perusahaan & Pengiriman
NIB (Nomor Induk Berusaha)
<> Cek NIB
Kembali

LKPP Telkom é‘e GovTech
@ Indonesia Procurement

e it wloopd

4 -

e Pilih Akses: Penyedia
e Masukkan nomor NIB
e Klik “Cek NIB”

e Sistem akan melakukan
pengecekan terhadap beberapa
hal, seperti:

o Apakah NIB yang dimasukkan valid dan
terdaftar pada OSS

o Apakah NIK Admin Perusahaan sesuai
dengan data yang ada pada NIB

o Apakah NPWP yang melekat pada NIB
masuk ke dalam Daftar Hitam

o Apakah NIB telah terdaftar pada
sistem.

\_ )
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e et e N

Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Akun Anda Masuk ke Daftar Hitam

Maaf, Anda tidak dapat melanjutkan proses pendaftaran akses. Jika Anda
merasa ini adalah kesalahan atau ingin mengajukan banding pencabutan
daftar hitam, silakan hubungi pusat bantuan kami.

Hubungi Pusat Bantuan

° Jika NPWP yang melekat pada NIB terdeteksi masuk ke dalam Daftar Hitam, maka Pengguna tidak dapat melanjutkan proses Registrasi & Verifikasi
Akses (dapat menghubungi pusat bantuan)

° Jika dari hasil pengecekan NIB, NPWP yang ada pada NIB tidak terdaftar di dalam Daftar Hitam, dan data perusahaan belum tersimpan di database
Manajemen Akun Terpusat SPSE, Pengguna akan diarahkan ke halaman untuk mendaftarkan informasi usaha




Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Daftar Informasi Keterangan
Bidang industri Wajib
Jenis perusahaan Wajib
Jabatan Wajib
NPWP Otomatis dari OSS

Nama perusahaan

Otomatis dari OSS

Jenis UMK

Otomatis dari OSS

Bentuk usaha

Otomatis dari OSS

Skala usaha

Otomatis dari OSS

LKPP Telkom é‘e GovTech
@ oo Indonesia Procurement

Pemeiiah i wrin o wloopd

..............

Pilih Akses

©

..........................

Informasi Data dari DJP

Lampiran Dokumen Perusahaan

° Badan Usaha Perorangan akan diminta mengisi
informasi NPWP dan Beneficial Ownership

° Pastikan nama perusahaan, NPWP, dan dokumen
NPWP sesuai

e Pengguna akan diminta untuk melengkapi informasi seputar Informasi Usaha dan/atau melampirkan dokumen-dokumen ]




Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Pilih Akses

Informasi Usaha

Pada Platform Sebelumnya

Dokumen Perusahaan

NPwP

xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx

Bentuk Usaha

LKPP Telkom & GovTech
@ . Indonesia Procurement

ene e ok our e wloopd

/ Beberapa |nforma5| terkait \
perusahaan secara otomatis

ditampilkan oleh sistem

e Pengguna akan diminta untuk
melengkapi informasi seputar
Informasi Usaha dan/atau
melampirkan dokumen-dokumen
yang diperlukan, seperti:

o Bidang Industri

o Jabatan

o Apakah Pengguna merupakan
PIC Tanda Tangan atau tidak

o Jenis Perusahaan (Non-PKP atau
PKP)

o Dokumen NIB

o Dokumen Surat Kuasa

o Dokumen Surat PKP/Surat
Non-PKP

o Dokumen KSWP Valid di akun
DJP

o Dokumen Surat Keterangan

Kembali

Kerja/Surat Tugas
k o Foto NPWP j
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DOKUMEN SURAT PERNYATAAN PEMILIK PERUSAHAAN / SURAT KUASA

Dokumen ini berfungsi sebagai bukti bahwa pemilik akun INAPROC adalah pemilik sah perusahaan. Bukti tersebut
dapat berupa surat dari perusahaan atau dokumen akta pendirian dari notaris

SURAT PKP / SURAT PERNYATAAN NON PKP

e  Surat PKP adalah dokumen yang dikeluarkan oleh Direktorat Jenderal Pajak (DJP) yang menyatakan bahwa suatu
perusahaan atau individu telah terdaftar sebagai Pengusaha Kena Pajak.

e  Surat Non PKP adalah dokumen yang menyatakan bahwa suatu perusahaan atau individu bukan Pengusaha Kena Pajak
dan dikeluarkan oleh perusahaan tersebut.

SURAT KETERANGAN KERJA / SURAT TUGAS

Surat keterangan kerja merupakan dokumen yang menyatakan bahwa individu tersebut merupakan karyawan atau
afiliasi dari perusahaan tertentu.



@ Perhatian!

Pilih Akses

Non Penyedia

Atur Alamat Perusahaan

Tambah Alamat ke 1

Label Alamat

Nomor Telepon

2 812829381292

Jeia Gunakan Lokasi Saat Ini > Q
]

o]

Jakarta

Alamat Lengkap

Catatan Pengiriman Tidak Waj

Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Alamat Perusahaan

(®) Penyedia

@ LKPP Telkom & GovTech

the worid i your hand

Indonesia Procurement

wloopd

e Lengkapiinformasi Alamat Perusahaan
e Pada kolom alamat perusahaan, Pengguna akan diminta
untuk melengkapi informasi terkait:

o Label Alamat — diisi sebagai HQ (Headquarter/Kantor

Pusat), Gudang, Lainnya

o Nomor Telepon Alamat — berupa angka, maksimal 13

karakter

o Atur pinpoint pada peta

o Alamat Lengkap — maksimal 100 karakter

o Catatan Pengiriman — maksimal 100 karakter
(tidak wajib diisi)

5

Setelah informasi alamat perusahaan terverifikasi, maka Pengguna tidak

dapat melakukan perubahan terkait informasi ini.
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Atur Alamat Pengiriman Alamat Pengiriman \

Tambah Alamat ke 1

Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

(P sama dengan alamat utama perusahaan

e Jika alamat perusahaan berbeda dengan alamat pengiriman,
maka Pengguna juga harus memasukkan informasi terkait
alamat pengiriman, seperti:
o Label Alamat — diisi sebagai HQ (Headquarter/Kantor
e — Pusat), Gudang, Lainnya
; : o © Nama Penerima

e Gunakan Lokasi SaatIni > Q

¥ R e © Nomor Telepon — berupa angka, maksimal 13 karakter
5 - I o Atur pinpoint pada peta
Bl D o Alamat Lengkap — maksimal 100 karakter
I ; o Catatan Pengiriman — maksimal 100 karakter
> Nisee (tidak wajib diisi)

Label Alamat

Jakarta

Alamat Lengkap

Catatan Pengiriman T

Setelah informasi alamat pengiriman terverifikasi, maka Pengguna masih
dapat melakukan perubahan terkait informasi ini.

Kembali Selanjutnya




Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Tinjau Ulang Data Anda

Sebelum mengirimkan, pastikan data yang Anda masukkan sudah benar.

B (Nomor Induk 12345678910

Informasi Usaha

cahyopoernomo

PT ABC

IT, 10T, Telecommunication
[lenis perusahaan]
Direktur

ya

Alamat Perusahaan
: Kantor
0812121112
o falamat]

af [catatan]

24353 - Pertambany

30142 - Konstruksi

Saya telah meninjau dan memastikan bahwa data yang saya masukkan sudah benar.

igan dan Penggalian 25343 - Industri Penge

+20 Kode

12.345.678-9.101.112
PP

[nama]
: Valid

v
: Non UMK
:190000111

Alamat Perusahaan

: Kantor
: Cahyo
10812121112

: [alamat]

+ [catatan]

Batal

Manajemen Akses

GIF
success

Selamat! Registrasi Anda
Telah Diverifikasi

Anda dapat memonitor verifikasi Enterprise ID anda di tab "Tanda Tangan

Elektronik".

Telkom é‘e

GovTech
Indonesia Procurement
the world in your hand o leap)
Q

Internal Dashboard v

Halaman Tanda Tangan Elektronik

Verifikasi Berhasil

e  Tinjau kembali dan konfirmasi informasi perusahaan dengan mencentang bagian konfirmasi data perusahaan, lalu klik tombol "Kirim".
e  Setelah Verifikasi berhasil maka pengguna dapat melakukan pengaturan tanda tangan elektronik / mengakses platform yang

diinginkan

Masa tunggu verifikasi maks 3 - 5 x 24 Jam

'l

R




Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

@ Manajemen Akses

Pengaturan Tanda
Tangan Elektronik

o

2, Delegasi

{8 Pengaturan

L_? & ® Internal Dashboard v
Manajemen Akses
Pilih Platform
+ Hubungkan atau Buat Akses
Pilih Platform
Q

Cari Platform

Q |

Nama Platform

Sistem Manajemen Penyedia

Telkom é‘e

Indonesia

the worid i your hand

GovTech
Procurement
wrleap)

Setelah proses Registrasi dan Verifikasi Akses berhasil, maka pada halaman manajemen akses, Pengguna dapat memilih
platform Pengadaan Barang / Jasa yang ingin dimasuki dengan mengklik kolom “Pilih Platform”

Pengguna dapat memilih platform pengadaan barang dan jasa yang ingin diakses, lalu klik tombol “Pilih”
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Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Manajemen Akses

Pilih Platform

+ Hubungkan atau Buat Akses

Pilih Platform

Q Sistem Manajemen Penyedia v
Daftar Akses
Akses

CV. Jaya Abada Selalu - ADMIN COMPANY

e Pengguna dapat melihat daftar akses yang dimiliki oleh Pengguna. Pengguna dapat memilih akses yang ingin dimasuki
pada platform yang dipilih
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah e wordiin your hand wrleap!

@ LKPP Telkom é‘e GovTech

Verifikasi Akses (Admin / Direktur)

Syarat dan Ketentuan

1. Pengguna dilarang melakukan tindakan KKN, kecurangan, penggelapan dan segala tindakan hukum lainnya yang diatur dalam Syarat dan Ketentuan dan/atau
dalam ketentuan hukum yang berlaku di Indonesia.

N

Pembeli dan Penyedia wajib mematuhi etika Pengadaan Barang/Jasa (E- Purchasing) dengan tidak melakukan tindakan KKN, termasuk namun tidak terbatas
pada menawarkan, menjanjikan, memberi dan/atau menerima hadiah, imbalan, komisi, rabat, dan bentuk lainnya untuk mempengaruhi siapapun yang
diketahui atau patut diduga berkaitan dengan jabatannya dalam Pengadaan Barang/Jasa (E- Purchasing).

o

Masing-masing Pihak bertanggung jawab penuh atas setiap tindakan yang menyalahi ketentuan Larangan Melakukan Tindakan KKN. Apabila ketentuan ini
dilanggar maka pihak yang melanggar setuju untuk tunduk dan dikenakan sanksi sesuai ketentuan Pengelola Katalog Elektronik dan/atau ketentuan hukum
yang berlaku di Indonesia.

4. Masing-masing pihak dilarang untuk mendorong terjadinya persaingan tidak sehat sebagaimana diatur dalam ketentuan hukum berlaku.

X. Pembaharuan dan Ketentuan Lain I di I
. Syarat dan Ketentuan akan diubah dan/atau diperbaharui dari waktu ke waktu oleh Pengelola Katalog Elektronik. Pengelola Katalog Elektronik menyarankan Se amat Data ng I EKata og VG
agar Pengguna membaca secara seksama dan memeriksa halaman Syarat dan Ketentuan ini dari waktu ke waktu untuk mengetahui perubahan apapun. Untuk memastikan keamanan da

amanan dalam pengalama
Mot

guna Anda, kami memerlukan langkah tambahan m Anda

dapat masuk ke dalam eKat

h perso

Dengan tetap mengakses dan/atau menggunakan layanan Katalog Elektronik, maka Pengguna dianggap menyetujui Syarat dan Ketentuan ini dan segala g sesual dengan Anda

perubahannya.
Persona Pilih Persona

N

Pengelola Katalog Elektronik berhak dan berwenang untuk menambahkan, mengurangi, menghentikan sementara dan/atau permanen, memperbaiki aturan
setiap layanan dan/atau fitur yang tersedia di Katalog Elektronik setiap saat. PERSONA 1

w

Dalam hal terdapat pertentangan antara syarat dan ketentuan yang diatur khusus oleh salah satu fitur di dalam Katalog Elektronik dengan Syarat dan
Ketentuan ini, maka Pengguna setuju dan sepakat bahwa ketentuan Syarat dan Ketentuan ini yang akan berlaku. PERSONA2 Masuk

@ Saya telah membaca Syarat dan Ketentuan dan Kebijakan Privasi I

Tutup

|

e Penyedia yang baru pertama kali mengakses sistem pengadaan harus mengkonfirmasi Syarat
dan Ketentuan serta Kebijakan Privasi platform yang dipilih, lalu klik tombol “Setuju” dan masuk
ke platform
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Lembaga Kebijakan

Verifikasi Akses

Anggota Perusahaan / Karyawan
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Verifikasi Akses (Anggota / Karyawan)

[2 E 2 Internal Dashboard v

< sembunyikan Manajemen Akses

& Manajemen Akses

Pilih Platform

d" Pengaturan Tanda i ) tu platform d
Tangan Elektronik

+ Hubungkan atau Buat Akses \

Pilih Platform

2, Delegasi Q h

{Q Pengaturan

e Pada halaman Manajemen Akses, klik tombol “Hubungkan atau Buat Akses”.




Verifikasi Akses (Anggota / Karyawan)

Manajemen Akses

©

Profil Perusahaan

@ Perhatian!
[

Pilih Akses

Non Penyedia

©

Informasi Usaha

2

Daftar Akses Bisnis

(@) Penyedia

2

Alamat Perusahaan & Pengiriman

NIB (Nomor Induk Berusaha)

< Cek NIB

Kembali

LKPP Telkom é‘e GovTech
@ . _ Indonesia Procurement
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4 -

e Pilih Akses: Penyedia
e Masukkan nomor NIB
e Klik “Cek NIB”

e Sistem akan melakukan
pengecekan terhadap beberapa
hal, seperti:

o Apakah NIB yang dimasukkan valid dan
terdaftar pada OSS

o Apakah NIB telah terdaftar pada
sistem.
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Manajemen Akses Unggah Surat Tugas

Verifikasi Akses (Anggota / Karyawan)

Pilih Akses
) Non Penyedia '© Penyedia ]
e Jika admin/direktur dari perusahaan

Profil Perusahaan Anda telah mendaftarkan perusahaannya
bata Perusahann pada sistem, maka profil perusahaan
Status Akses | Terverifikasi dapat dltemUkan
Nama Status Bentuk Usaha
PT ABC Pusat v -
. - e Anggota wajib mengunggah surat
i g Keterangan Kerja/Surat Tugas

Upload Surat Keterangan Kerja/Surat Tugas dengan menekan tombOl ”Unggah
& Pilih atau tarik dokumen di sini Unggah dokumen DOkumen", dan k"k tomb0| ”Kirim"

S

n? Buat Akses

N /




Verifikasi Akses (Anggota / Karyawan)

Manajemen Akses

Selamat! Pengajuan Anda

Mohon menunggu verifikasi 3-5 harl kerja. Setelah ver

GIF
success

Telah Diproses

diinformasikan

elalul emall

fikas

2

selesai, Anda akan

-~
Internal Dashboard v

Mengerti

Pusat Bantuan

Pusat Bantuan

Whatsapp

Verifikasi Akses Berhasil D mborx

&

Sram b P Wi

LKPP Telkom é‘e GovTech
@ _ Indonesia Procurement
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Verifikasi Berhasil ¢/

e Akses Pengguna sebagai anggota
perusahaan akan diverifikasi oleh
Admin Perusahaan.

e Jika akses pengguna telah
terverifikasi oleh admin
perusahaan, maka Pengguna akan
mendapatkan email verifikasi

e

o leap)

7
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Lembaga Kebijakan

Verifikasi Akses

Admin (PIC Perusahaan Non Pemilik)
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Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

Jika Direktur atau Penanggung Jawab Perusahaan bukan WNI atau tidak bisa mendaftar langsung di Akun INAPROC, dapat
mengajukan permohonan pembukaan akses sebagai Admin Perusahaan kepada PIC yang ditunjuk, melalui surat ke LKPP

via eoffice
e  Direktur bersurat kepada LKPP untuk melakukan permohonan
pengajuan PIC Perusahaan sebagai Admin Perusahaan pada
Manajemen Akun Terpusat bagi Pengguna SPSE
e Direktur menunjuk PIC Perusahaan - Informasi NIB Perusahaan
untuk menjadi Admin Perusahaan - Informasi Nama Pemberi Kuasa (Direktur Perusahaan, baik itu
pada Manajemen Akun Terpusat WNA ataupun WNI)
e PIC yang ditunjuk melakukan - Informasi Identitas Pemberi Kuasa
Registrasi dan Verifikasi sampai - Informasi Nama Penerima Kuasa
dengan tahapan Profil - Informasi NIK Penerima Kuasa

- Informasi Email yang digunakan sampai lolos verifikasi Tahap Profil

- Tindakan dan wewenang yang diajukan (artinya disampaikan
sebagai "Admin Perusahaan")

- Surat dibubuhkan Tanda Tangan menggunakan materai
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Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

Manajemen Akses 2
Manajemen Akses
@ Perhatian! @ :
Setelal n perusahaan, Privy ID Anda PER9435 akan terhubun lengan Enterprise ID untuk proses tanda tangan elektronik.
Pastik rdaftar i INAPROC telah sesuai dengan NIK yang ada 0sS. Profil Perusahaan Daftar Akses Bisnis
@ Pperhatian! X
Pilih Akses
Tentukan akses atau peran Anda pada platform pengadaan nasional. Lihat dokumen yang dibutuhkan untuk pendaftaran non-penyedia di sini atau penyedia di sin i
Pilih Akses
RV @

Non Penyedia Penyedia

©) E

Informasi Usaha Alamat Perusahaan & Pengiriman

NIB (Nomor Induk Berusaha

Kembali

Pihak LKPP akan melaukan peninjauan terhadap pengajuan yang diajukan oleh Direktur Perusahaan

Jika Pengajuan telah diterima, PIC Perusahaan dapat melanjutkan proses Registrasi dan Verifikasi Akses

Pengguna akan diminta untuk memilih Tipe Profil sebagai “Penyedia”, kemudian memilih Tipe Penyedia sebagai "Pemilik
Perusahaan" atau "Staf Perusahaan". Setelah itu, pengguna akan diminta untuk memasukkan NIB (Nomor Induk Berusaha)

dan klik tombol “Cek NIB”




Procurement
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Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik) AEE  indonesa

Akun Anda Masuk ke Daftar Hitam

Maaf, Anda tidak dapat melanjutkan proses pendaftaran akses. Jika Anda

merasa ini adalah kesalahan atau ingin mengajukan banding pencabutan
daftar hitam, silakan hubungi pusat bantuan kami.

Hubungi Pusat Bantuan

e Jika NPWP yang melekat pada NIB terdeteksi masuk ke dalam Daftar Hitam, maka Pengguna tidak dapat melanjutkan
proses Registrasi & Verifikasi Akses (dapat menghubungi pusat bantuan)
e Jika dari hasil pengecekan NIB, NPWP yang ada pada NIB tidak terdaftar di dalam Daftar Hitam, dan data perusahaan

belum tersimpan di database Manajemen Akun Terpusat SPSE, Pengguna akan diarahkan ke halaman untuk mendaftarkan
informasi usaha




Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

Daftar Informasi Keterangan
Bidang industri Wajib
Jenis perusahaan Wajib
Jabatan Wajib
NPWP Otomatis dari OSS

Nama perusahaan

Otomatis dari OSS

Jenis UMK

Otomatis dari OSS

Bentuk usaha

Otomatis dari OSS

Skala usaha

Otomatis dari OSS

LKPP Telkom é‘e GovTech
@ oo Indonesia Procurement
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..............

Pilih Akses

©

..........................

Informasi Data dari DJP

Lampiran Dokumen Perusahaan

° Badan Usaha Perorangan akan diminta mengisi
informasi NPWP dan Beneficial Ownership

° Pastikan nama perusahaan, NPWP, dan dokumen
NPWP sesuai

e Pengguna akan diminta untuk melengkapi informasi seputar Informasi Usaha dan/atau melampirkan dokumen-dokumen ]




Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

@ Perhatian!

Pilih Akses

Non Penyedia

Atur Alamat Perusahaan

Tambah Alamat ke 1

Label Alamat

Nomor Telepon

2 812829381292

Alamat Lengkap

(O Jadikan sebagai alamat utama

,,,,,

(®) renyedia

LKW Telkom 0 E GovTech
@ L ' Indonesia Procurement
EART A imisy gt e

Alamat Perusahaan

e Lengkapiinformasi Alamat Perusahaan
untuk melengkapi informasi terkait:
Pusat), Gudang, Lainnya

karakter

o Atur pinpoint pada peta

o Alamat Lengkap — maksimal 100 karakter

o Catatan Pengiriman — maksimal 100 karakter
(tidak wajib diisi)

e Pada kolom alamat perusahaan, Pengguna akan diminta
o Label Alamat — diisi sebagai HQ (Headquarter/Kantor

o Nomor Telepon Alamat — berupa angka, maksimal 13

Setelah informasi alamat perusahaan terverifikasi, maka Pengguna tidak

dapat melakukan perubahan terkait informasi ini.
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Atur Alamat Pengiriman Alamat Pengiriman \

Tambah Alamat ke 1

Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

(P sama dengan alamat utama perusahaan

e Jika alamat perusahaan berbeda dengan alamat pengiriman,
maka Pengguna juga harus memasukkan informasi terkait
alamat pengiriman, seperti:
o Label Alamat — diisi sebagai HQ (Headquarter/Kantor
e — Pusat), Gudang, Lainnya
; : o © Nama Penerima

e Gunakan Lokasi SaatIni > Q

¥ R e © Nomor Telepon — berupa angka, maksimal 13 karakter
5 - I o Atur pinpoint pada peta
Bl D o Alamat Lengkap — maksimal 100 karakter
I ; o Catatan Pengiriman — maksimal 100 karakter
> Nisee (tidak wajib diisi)

Label Alamat

Jakarta

Alamat Lengkap

Catatan Pengiriman T

Setelah informasi alamat pengiriman terverifikasi, maka Pengguna masih
dapat melakukan perubahan terkait informasi ini.

Kembali Selanjutnya




Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

Tinjau Ulang Data Anda

Sebelum mengirimkan, pastikan data yang Anda masukkan sudah benar.

NIB (Nomor Ir 12345678910

Informasi Usaha

cahyopoernomo

L PT ABC

E IT, loT, Telecommunication
Jenis per. (jenis perusahaan]

Js Direktur

pakah Anda PIC tand ya

Alamat Perusahaan
Kantor
0812121112
[alamat]
[catatan]

$12.345.678-9.101.112
PKP
: [nama]
Valid
rov
Non UMK
190000111

Alamat Perusahaan

Kantor
Cahyo
0812121112
[alamat]
[catatan]

Saya telah meninjau dan memastikan bahwa data yang saya masukkan sudah benar.

satal |“|

Verifikasi Berhasil

diinginkan

v

@

)
~

Manajemen Akses

GIF
success

Selamat! Registrasi Anda
Telah Diverifikasi

Anda dapat memonitor verifikasi Enterprise ID anda di tab "Tanda Tangan
Elektronik".

Telkom é‘e
Indonesia

the worid n your hand

5
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Internal Dashboard v

Halaman Tanda Tangan Elektronik

Masa tunggu verifikasi maks 3 - 5 x 24 Jam

e  Tinjau kembali dan konfirmasi informasi perusahaan dengan mencentang bagian konfirmasi data perusahaan, lalu klik tombol "Kirim".
e  Setelah Verifikasi berhasil maka pengguna dapat melakukan pengaturan tanda tangan elektronik / mengakses platform yang

'l

R




Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

@ Manajemen Akses

Pengaturan Tanda
Tangan Elektronik

o

2, Delegasi

{8 Pengaturan

Manajemen Akses

Pilih Platform

.De

+ Hubungkan atau Buat

-] Internal Dashboard v

Akses

Pilih Platform

Q

Cari Platform

Q |

Nama Platform

Sistem Manajemen Penyedia

Telkom é‘e

Indonesia

the worid i your hand

GovTech
Procurement
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Setelah proses Registrasi dan Verifikasi Akses berhasil, maka pada halaman manajemen akses, Pengguna dapat memilih
platform Pengadaan Barang / Jasa yang ingin dimasuki dengan mengklik kolom “Pilih Platform”

Pengguna dapat memilih platform pengadaan barang dan jasa yang ingin diakses, lalu klik tombol “Pilih”
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Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

Manajemen Akses

Pilih Platform

+ Hubungkan atau Buat Akses

Pilih Platform

Q Sistem Manajemen Penyedia v
Daftar Akses
Akses

CV. Jaya Abada Selalu - ADMIN COMPANY

e Pengguna dapat melihat daftar akses yang dimiliki oleh Pengguna. Pengguna dapat memilih akses yang ingin dimasuki
pada platform yang dipilih
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah e wordiin your hand wrleap!
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Verifikasi Akses (Admin - PIC Perusahaan Non Pemilik)

Syarat dan Ketentuan

1. Pengguna dilarang melakukan tindakan KKN, kecurangan, penggelapan dan segala tindakan hukum lainnya yang diatur dalam Syarat dan Ketentuan dan/atau
dalam ketentuan hukum yang berlaku di Indonesia.

N

Pembeli dan Penyedia wajib mematuhi etika Pengadaan Barang/Jasa (E- Purchasing) dengan tidak melakukan tindakan KKN, termasuk namun tidak terbatas
pada menawarkan, menjanjikan, memberi dan/atau menerima hadiah, imbalan, komisi, rabat, dan bentuk lainnya untuk mempengaruhi siapapun yang
diketahui atau patut diduga berkaitan dengan jabatannya dalam Pengadaan Barang/Jasa (E- Purchasing).

o

Masing-masing Pihak bertanggung jawab penuh atas setiap tindakan yang menyalahi ketentuan Larangan Melakukan Tindakan KKN. Apabila ketentuan ini
dilanggar maka pihak yang melanggar setuju untuk tunduk dan dikenakan sanksi sesuai ketentuan Pengelola Katalog Elektronik dan/atau ketentuan hukum
yang berlaku di Indonesia.

4. Masing-masing pihak dilarang untuk mendorong terjadinya persaingan tidak sehat sebagaimana diatur dalam ketentuan hukum berlaku.

X. Pembaharuan dan Ketentuan Lain I di I
. Syarat dan Ketentuan akan diubah dan/atau diperbaharui dari waktu ke waktu oleh Pengelola Katalog Elektronik. Pengelola Katalog Elektronik menyarankan Se amat Data ng I EKata og VG
agar Pengguna membaca secara seksama dan memeriksa halaman Syarat dan Ketentuan ini dari waktu ke waktu untuk mengetahui perubahan apapun. Untuk memastikan keamanan da

amanan dalam pengalama
Mot

guna Anda, kami memerlukan langkah tambahan m Anda

dapat masuk ke dalam eKat

h perso

Dengan tetap mengakses dan/atau menggunakan layanan Katalog Elektronik, maka Pengguna dianggap menyetujui Syarat dan Ketentuan ini dan segala g sesual dengan Anda

perubahannya.
Persona Pilih Persona

N

Pengelola Katalog Elektronik berhak dan berwenang untuk menambahkan, mengurangi, menghentikan sementara dan/atau permanen, memperbaiki aturan
setiap layanan dan/atau fitur yang tersedia di Katalog Elektronik setiap saat. PERSONA 1

w

Dalam hal terdapat pertentangan antara syarat dan ketentuan yang diatur khusus oleh salah satu fitur di dalam Katalog Elektronik dengan Syarat dan
Ketentuan ini, maka Pengguna setuju dan sepakat bahwa ketentuan Syarat dan Ketentuan ini yang akan berlaku. PERSONA2 Masuk

@ Saya telah membaca Syarat dan Ketentuan dan Kebijakan Privasi I

Tutup

|

e Penyedia yang baru pertama kali mengakses sistem pengadaan harus mengkonfirmasi Syarat
dan Ketentuan serta Kebijakan Privasi platform yang dipilih, lalu klik tombol “Setuju” dan masuk
ke platform
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Verifikasi Akses

Admin / Direktur Pengaturan TTD Elektronik
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Pengaturan Tanda Tangan Elektronik

T®

B = Internal Dashboard v / \
Ketika Pengguna mengakses halaman

e rengaturan Tanca Tangax etron(k Pengaturan Tanda Tangan Elektronik,
@ Manajemen Akses N sistem akan memunculkan daftar anggota
Informasi Privy b perusahaan yang terdaftar di bawah
e I oo perusahaan tersebut.

' N .

Tanda tangan digital dikenakan biaya Rp2.659/tanda tangan, e-materai harganya Rp11.211/materai. Harga sudah termasuk pajak. Harap X
diperhatikan bahwa biaya ini hanya akan dikenakan ketika Anda benar-benar menggunakan layanan tanda tangan elektronik kami.

2, Delegasi ‘

K

e Klik “Jadikan PIC Tanda Tangan” untuk
memberikan akses tanda tangan
Informasi Privy (Smemepise) (7o kepada anggota perusahaan.

PT ABCD

{8 Pengaturan

e Muncul pop up box untuk

@) Akses Enterprise ID Anda belum memiliki PIC Tanda Tangan, Silakan tambahkan terlebih dahulu dengan kiik “jadikan PIC Tanda Tangan". X mengkonﬁrmaSi penugasan PIC Tanda
Tangan.
Anggota Perusahaan K g j
No Username Role Aksi erhatikan bahwa biaya ini hanya akan dikenakan ketika Anda benar-benar menggunakan layanan tand

Jadikan PIC Tanda Tangan

1 Rdandika Anggota Jadikan PIC Tanda Tangan

2 Bellanad Anggota Jadikan PIC Tanda Tangan w"}

AT e e S A e
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Pengaturan Tanda Tangan Elektronik

Pengatur+ PIC Tanda Tangan berhasil dipilih Ubah PIC TTD BerhaSiI V

Informasi Privy (ferhubung Secara otomatis nama anggota perusahaan
i (Storounm telah ditambahkan untuk menjadi penanggung
’ jawab tanda tangan elektronik.

@ Tanda tangan digital dikenakan biaya Rp2.659/tanda tangan, e-materai harganya Rp11.211/materal. Harga sudah termasuk pajak. Harap 3
diperhatikan bahwa biaya ini hanya akan dikenakan ketika Anda benar-benar menggunakan layanan tanda tangan elektronik kami. \ /

Informasi Privy Terhubung

PT ABCD

o Selamat! Anda yang sudah terdaftar sekarang memiliki akses penuh untuk melakukan tanda tangan digital dan membuat pesanan dengan ¢
mudah

PIC Tanda Tangan
No Username Role Akses yang bisa dilakukan

1 Rdandika Admin PIC Tanda Tangan

Anggota Perusahaan

No Username Role Aksi
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Verifikasi Akses

Admin / Direktur Manajemen Anggota Perusahaan

@® Melakukan Transfer peran Admin
@® Memberikan Akses Keanggotaan
@® Mencabut Akses Keanggotaan




Manajemen Anggota Perusahaan

‘L“Q

8 2 Internal Dashboard v

Telkom é‘e
Indonesia

@ L an
G the worid i your hand

anglJasa Pemerintah

il Informasi Instansi/Perusahaan Alamat Pengiriman Rekening Bank

Transfer Akses Admin

< Semb Pengaturan g
i Rdandika
4 1in
& Manajemen Akses u F masi | i lamat Per ) Manajemen Anggota Perusahaan Ma
+ Tanda tangan elektronik [
Pengaturan Tanéa Pilifi Pérsona ul
Tangan Elektronik I
PERSONA PENYEDIA PT A v Angeota Perusahaan
{8 Pengaturan . Q Andikal ~ |
Daftar Admin rusal

Label Content
Dc

Label Content

Transfer Akses | Label Content | ‘

Label Content
Anggota Perusahaan ’

No Username Platform Role Aksi

1 Rdandika Platform A Admin

Label Content

No Username Email Nomor Telepon Role Dokumen Aksi
Label Content
Ar
Terima Akses Label Content
1 Rdandika rdandika@mail.com 081111111111 Anggota Lihat Surat Kuasa Ri
X Tolak Akses
Batal Transfer Akses

2 Bellanad bellanad@mail.com Lihat Surat Kuasa Cabut Akses

Transfer Peran Admin ~

Masuk tab Manajemen Anggota Perusahaan pada Halaman Pengaturan
Klik tombol “Transfer Akses”.
Muncul Pop up Box “Transfer Akses Admin”, Cari / Pilih Anggota.

Klik “Transfer Akses”
N = et S R e e e = e T e Rl

08111111111 Anggota
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Manajemen Anggota Perusahaan

£ 8 A Internal Dashboard v

< sembunyikar Manajemen Akses

& Manajemen Akses

Permintaan Akses Admin Baru

X Tolak Akses v Terima Akses
Pengaturan Tanda Anda mener perminta k drr Klik AkS uk me
Tangan Elektronik

{8} Pengaturan

Pilih Platform ‘ :
<+ Hubungkan atau Buat Persona

salah platform di bawah intuk ] . kses ke d L

D eKatalog v5 ) eKatalog v6 ) SIRUP
eKatalog v5 ( eKatalog v6 SIRUP
Transfer Peran Admin Berhasil ~

e Pada halaman Manajemen Akses Anggota terpilih, akan muncul “Permintaan Akses Admin Baru”.
e  Terima akses dengan mengklik “Terima Akses”
e Jika Anggota menerima permintaan transfer admin, maka selanjutnya Admin yang baru akan mendapatkan akses ke tab
Manajemen Anggota Perusahaan.
N e e i o e o = e o e L e S T o el
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Manajemen Anggota Perusahaan

? Internal Dashboard v

To
«

< ounyiks Pengaturan

@ Manajemen Akses Manajemen Anggota Perusahaan

Pengaturan Tanda
Tangan Elektronik

Pilih Persona

PERSONA PENYEDIA PT A v
{8 Pengaturan d
Daftar Admin
PR Terima Akses
1 Rdandika Platform A Admin Transfer Akses 2 s 2
a Apakah Anda yakin ingin terima akses untuk Username [nama
username]? -
Anggota Perusahaan 1o
No Username Email Nomor Telepon Role Dokumen Aksi u
1 Rdandika rdandika@mail.com 081111111111 Anggota Lihat Surat Kuasa Batal Ya, Terima
X Tolak Akses
2 Bellanad bellanad@mail.com 081111111111 Anggota Lihat Surat Kuasa Cabut Akses R R 4
3 Andika andika@mail.com 08111111111 Anggota Lihat Surat Kuasa Cabut Akses
4 Risa risa@mail.com 08111111111 Anggota Lihat Surat Kuasa Cabut Akses
Adi adi@mail.com [:ARRRRRRRRRI Anggota Lihat Surat Kuasa Cabut Akses

Memberikan Akses Keanggotaan N

e Klik “Terima Akses” pada daftar Anggota Perusahaan
e Muncul Pop up box untuk mengkonfirmasi tindakan, pilih “Ya, Terima”
e Nama Anggota baru akan muncul pada halaman menu Anggota Perusahaan secara otomatis




Manajemen Anggota Perusahaan

@ Manajemen Akses

o Pengaturan Tanda
Tangan Elektronik

{8% Pengaturan

Pengaturan

Pilih Persona

PERSONA PENYEDIA PT A

Daftar Admin

No Username Platform

1 Rdandika Platform A

Anggota Perusahaan

No Username Email

1 Rdandika rdandika@mail.com
2 Bellanad bellanad@mail.com
3 Andika andika@mail.com
4 Risa risa@mail.com

5 Adi adi@mail.com

O

Nomor Telepon

081111111111

081111111111

081111111111

081111111111

081111111111

Role

Admin

Role

Anggota

Anggota

Anggota

Anggota

Anggota

T
K(

Internal Dashboard v

Manajemen Anggota Perusahaan

Aksi

Transfer Akses

Dokumen Aksi

Terima Akses
Lihat Surat Kuasa
X Tolak Akses

Lihat Surat Kuasa Cabut Akses

Lihat Surat Kuasa Cabut Akses
Lihat Surat Kuasa Cabut Akses
Lihat Surat Kuasa Cabut Akses

Telkom é‘e
Indonesia

the worid i your hand

Mencabut Akses Keanggotaan

e Klik tombol “Cabut Akses” pada
anggota yang ingin dicabut akses
keanggotaannya di halaman
Manajemen Anggota Perusahaan.

GovTech
Procurement
orleapd




Terima Kasih

bit.ly/bimtekpenyediakatalogv6
Pusat Bantuan

(O 081557709 @  bantuan.inaproc.id




Sistem Manajemen Penyedia
https://linktr.ee/INAPROC
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Dashboard Penyedia

@ INAPROC 2z .. persona-compa... Ringkasan Pesanan
anajemen Penyedia £ Penyedia
Selamat Datang, Persona Company A
| Dashboard Kelola penjualan, inventaris, dan pelanggan dengan mudah untuk mengembangkan bisnis Anda.
Transaksi ~

0

Pesanan Baru @

Produk A Ringkasan Nego Kenali Katalog Elektronik
Versi Terbaru

Chat
Pelajari Lebih Lanjut ):
o N .

Pengaturan A ‘

0

Negosiasi Baru @

0

Pesanan Berlangsung @

0

Negosiasi Berlangsung @

0

Pesanan Selesai @

Produk Terlaris (1...5)

Dashboard merupakan salah satu fitur yang dapat memberikan gambaran secara keseluruhan tentang toko secara aktual

Penyedia dapat melihat jumlah stok, ringkasan negosiasi, ringkasan pesanan, dan produk terlaris.




Lemoag Kebi
Pangaaan BaranglJasa Pemernah  tre worinyourhond. oleap)

Pengaturan Toko WLKPP  TenCt s

Pengaturan Toko Pengaturan Toko
Dashboard Dashboard
" Informasi Toko Catatan & Kebijakan - Informasi Toko Catatan & Kebijakan
Transaksi ~ Transaksi ~
Produk v Produk v

Nama Toko  wajib T 1

T. AMTEK SOLUSINDC Kebijakan
+ Buat Kebijakan
Daftar Produk Pastikan nama toko mudah dicari oleh pembeli,tersedia dan Daftar Produk Andardapat memberikan informasi tntang kebijakan !

tidak melanggar hak cipta atau merek dagang lain. o0 pengembalian barang, transaksi, perlindungan dan
keamanan pelanggan, dan lain-lain.

Tambah Produk -
Deskripsi Contoh: Toko kami sangat erpercaya dan bergaransi Tambahipjodak
Tulis keterangan tentang toko dan jualan Anda dengan
Chat menarik,jelas dan informatif. Chat
Catatan
. o " + Buat Catatan
Pengaturan < Pengaturan o Tuls informas etang 0ko ang kan atamplkan paca
p
Perusahaan dan Akun 072000 Perusahaan dan Akun
Simpan
KBLI Gambar Toko Foto Utama KBLI
Gur mat jpg, jpeg, ,png der aks. 10MB,
E-sign E-sign
Alamat Pengiriman Alamat Pengiriman
Pengiriman Pengiriman
mpan
| Pengaturan Toko Pengaturan Toko
2k 2oy Rak 2aoL

Informasi dan Catatan Toko

Informasi dan Catatan Toko

e Penyedia mengisi nama toko, deskripsi, dan logo e  Penyedia mengisi catatan dan kebijakan.
toko e Kebijakan dapat berupa pengembalian barang, transaksi,
perlindungan dan keamanan pelanggan, dan lain-lain
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Ja | . personacompa... @ INAPROC Ja g | . persona-compa...
= s Manajemen penyedia & Feneis
Pengiriman Pengiriman
Dashboard Dashboard
Kurir Penyedia Kurir Penyedia
Transaksi ~ Transaksi ~
Produk ~ Q Produk ~ Q
Chat " Chat ”
Pengaturan Wilayah Pengiriman 112182 Rerkiraan Tiba Pengaturan Wilayah Pengiriman ~ "2"82 Perkiraan Tiba
v [ Acen - ) ~ @ acen .
Pengaturan () KotarKabupaten (@) Provinsi LU Pengaturan ~ (®) KotarKabupaten () Provinsi
Perusahaan dan Akun Perusahaan dan Akun Harga Perkiraan Tiba
Pengaturan Wilayah Pengiriman 182 Ferkiraan fiba KABACEHBARAT R 0 e 1 Hari Hari
KBLI v (e " ¥ KBLI
; () Kota/Kabupaten (@) Provinsi
Harga Perkiraan Tiba
E-sign E-sign
KAB. ACEH BARAT DAYA
R 0 g 1 Hari Hari
Alamat P
Alamat Pengiriman Pengaturan Wilayah Pengiriman: o8 Perkiraan Tiba lamat Pengiriman
v [ senakuLU Harga Perkiraan Tiba
s () Kota/Kabupaten (@) Provinsi i
| - = | e i ° " ! — -
Pengaturan Toko Pengaturan Toko g ——
Pengaturan Wilayah Pengiriman 2782 Rerkiraan Tiba KAB. ACEH JAYA
T v [7] DAERAH ISTIMEWA P—— R 0 g 1 Hari - Hari
g Ba YOGYAKARTA () KotaKabupaten (@) Provinsi Lo
Harga Perkiraan Tiba

Mengatur Kurir Penyedia

e Pada menu pengaturan, pilih opsi “Pengiriman”. Pilih tab )

Mengatur Kurir Penyedia

~

“Kurir Penyedia”
e Pada tab “Kurir Penyedia” pilih cakupan wilayah °
pengiriman, harga, dan estimasi waktu sampai
e Jika pengiriman hanya pada level Provinsi, cukup isi
informasi harga dan estimasi sampai, secara otomatis
level Kota/Kabupaten akan non aktif. Pilih “Simpan” —) =\

Untuk pengiriman level Kota/Kabupaten, atur lebih detail
harga dan estimasi sampai pada masing-masing
kota/kabupaten
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Pengaturan Tanda Tangan Elektronik WILKPP  TenlT gL goreo

Pengiriman
Dashboard
Transaksi PN Joss Pengiinen
Produk D - J&T. . Shoper
C
- s o F- » &
Pengaturan v
D ooera . - — v &b
: $oinja » Sope
INDH 0 SCE.T
Pengiriman
INE ¥ paxe 1)

R

Mengatur Kurir 3PL (Mltra Pengiriman)

e Pada menu Pengaturan, pilih opsi “Pengiriman”. Pilih tab ‘Jasa Pengiriman”
e Pilih mitra pengiriman yang diinginkan, lalu klik “Simpan”
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Manajemen Produk

@ |NAPR90 . g [ .. persona-compa..
7 Penyedia
Daftar Produk Atur Produk Sekaligus I + Tambah Produk
Dashboard
Transaksi N Semua Produk (13) Tayang Menunggu Verifikasi Tidak Tayang
Produk v
Q ¥ v
| Daftar Produk |
Info Produk Varian Harga ® Stok Produk Tayang

Tambah Produk

Barang

O Tidak Tayang

Laptop Acer Travelmate P214 ] Rp 19.000.000 1.000 Atur v

" Ditinjau
Core-i5 .

Chat

Pengaturan A
& o) () Tidak Tayang
- Rp 100.000 1.000 Atur v
test 0001 cek Ditolak

Barang
O Tidak Tayang
Ditolak

Axioo Mybook 3 2 Rp 6.438.000 931 Atur v

PPN 11%

Barang
() Tidak Tayang
Ditolak

Atur v

="~ laptop lenovo - Rp 55.500 50

PPN 11%

Penambahan Produk

Pada menu Daftar Produk, klik tombol “Tambah Produk”
e  Pilih produk yang akan ditambahkan
e  Penyedia dapat melakukan penambahan produk dengan syarat telah melengkapi jasa pengiriman terlebih dahulu
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Manajemen Produk

JANN | .. persona-compa..
= Penyedia
& Tambah Produk

Kategori  wajib Peralatan Kantor > Furnitur Kantor > Loker ~ Lihat KBLI
Pilih kategori yang sesuai karena biaya layanan bergantung
pada kategori. Jika belum sesuai, maka kategori akan diubah Paralstan Elekeronils: % n
oleh Katalog Elektronik Bahan Pembersih > Lemari Pakaian

Peralatan Kantor > T . 5 —

. Peralatan Olahraga > ParalakarKaRiar 5 o

Informasi Produk Mandi

Peralatan N . .

Pendidikan Melakerja

Peralatan Kamar N
Nama Produk wajib Tidur o
' Perangkat Meja Lainnya
Tulis nama dengan lengkap min. 10 karakter. Anda bisa Lunak/Software
umkan jenis produk, merek, warna, bahan, atau tipe Peralatan Kantor > Meja Makan
akin menarik dan mudah ditemukan oleh pembeli Lainnya
Perawatan Tubuh > .
Meja Rapat

Upload Foto Produk wajib Daribanan N Peralatan s

Gunakan format jpg .jpeg .png dan ukuran optimal 700 x 700
px (Min. 300 x 300 px, Max. 2048 x 2048 px). Pilih foto produk
atau tarik dan letakkan hingga 5 foto sekaligus di sini
Cantumkan min. 1 foto yang menarik agar produk semakin
menarik pembel

Batal Simpan & Tambah Baru m

2. Pemilihan Kategori Produk

e Terdapat 3 level kategori yang harus dipilih. Pastikan informasi kategori yang diisi
sudah benar karena tidak dapat diubah atau diedit setelah disimpan
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Nama Produk wajib

Tulis nama dengan lengkap min. 10 karakter. Anda bisa
mencantumkan jenis produk, merek, warna, bahan, atau tipe
agar semakin menarik dan mudah ditemukan oleh pembeli

Upload Foto Produk  wajib

Gunakan format .jpg .jpeg .png dan ukuran optimal 700 x 700
px (Min. 300 x 300 px, Max. 2048 x 2048 px). Pilih foto produk
atau tarik dan letakkan hingga 5 foto sekaligus di sini
Cantumkan min. 1 foto yang menarik agar produk semakin
menarik pembeli

Video Produk

Format video .mp4 dan .mov. Disarankan durasi maks. 120
detik dan ukuran maks. SOMB.

URL Video Produk

Deskripsi

Tulis penjelasan yang detail terkait produk agar mudah
dimengerti dan ditemukan pembeli.

Batal

Telkom é‘e GovTech

Indonesia Procurement
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3. Memasukkan Informasi
Dasar Produk

e|si Nama Produk

eUpload Foto Produk dengan format
Jjpg, .jpeg, dan .png (ukuran minimal
300 x 300 px dan maksimal 2048 x
2048 px).

ePenyedia wajib untuk mengunggah
minimal 1 foto (maksimal 15 foto)
untuk dapat memperlihatkan detail
Produk dari berbagai macam sisi.

eMemasukkan video produk
(opsional) dengan format .mp4 atau
.mov (durasi maksimal 120 detik dan
ukuran maksimal 50 mb atau bisa

melalui tautan url).
Wasukkan deskripsi produk. /




Manajemen Produk

4. Memasukkan Informasi Pajak

dan KBKI

° Langkah selanjutnya, penyedia akan
diminta untuk memasukkan nilai
persentase (%) Pajak Pertambahan
Nilai (PPN) untuk setiap barang yang
akan diunggah

e  Apabila produk yang dijual terkena
Pajak Penjualan Barang Mewah, maka
perlu juga untuk mengaktifkan
tombol PPnBM. Lalu kemudian
memilih jenis produk yang masuk
sebagai objek PPnBM.

° KBKI yang tersedia bergantung pada
kategori yang telah dipilih penyedia

Telkom &

GovTech
Indonesia Procurement
thowordinyour it wleopd
Pengaturan Pajak
Jenis Pajak PPN Wajib
[\Adsukkdn nominal pajak sesuai ketentuan dan aturan yang 1% A
berlaku
0%
1%
Pengaturan Pajak
Jenis Pajak PPN Wajib
Masukkan nominal pajak sesuai ketentuan dan aturan yang 1% o
berlaku
() Aktifkan PPnBM (Pajak Penjualan Barang Mewah)
Jenis Produk  Wajib
v
Kode KBKI  wajib o

Pastikan kode Klasifikasi Baku Komoditas Indonesia (KBKI)
yang Anda pilih merepresentasikan produk terkait, ini akan
memudahkan proses validasi produk.

sebelumnya.

- =
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PDN /o Jika salah satu kolom yang N
diisi mengidentifikasi produk
Klasifikasi Produk waji G v q q 0 m
o o tidak berasal/diproduksi di
Lokasi Produksi Bkl il = Indonesia, kolom Klasifikasi
Produk berubah menjadi
Tenaga Kerja dalam Proses Produksi Dibuat oleh seluruh tenaga kerja Indonesia di dalam negeri v Impor
Bahan Baku dalam Proses Produksi Seluruh bahan baku dalam negeri S ® Penyedia Wajlb memberikan
\_ informasi negara asal )
5. Memasukkan Informasi Status PDN
PDN
Klasifikasi produk (otomatis terisi)
. . X i Klasifikasi Produk  wajib import ©
Diproduksi atau dikerjakan oleh perusahaan yang
Lokasi Produksi Tidak ada yang diproduksi di Indonesia ¥

berinvestasi dan berproduksi di Indonesia
e  Menggunakan seluruh atau sebagian tenaga Kerja ‘ Tenaga Kerja dalam Proses Produksi T -
warga negara Indonesia
e  Menggunakan bahan baku atau komponen berasa dari
dalam negeri

N J

Bahan Baku dalam Proses Produksi Tidak ada bahan baku dalam negeri v

Negara Asal  wajib -
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Sertifikat TKDN(%) () Tidak ada

Pastikan untuk menyertakan informasi sertifikat TKDN jika
dimiliki untuk mendapatkan kepercayaan dari konsumen.

Sertifikat TKDN(%) @ »:

Pilih Berdasarkan Kata Kunci

No.Sertifikat v

No.Sertifikat
Nama Produk

Sertifikat SNI

LKPP Telkom & GovTech
@ b . Indonesia Procurement

the worid i your hand

5. Memasukkan Informasi TKDN

e  Sertifikat TKDN hanya dapat diisi jika

produk yang diproduksi merupakan
produk lokal bukan impor.

° Jika memiliki sertifikat TKDN maka

penyedia perlu melengkapi informasi
terkait. Klik “Simpan”.

wloopd

J

e

Sertifikat TKDN(%) @ rda

DN akan melalui pr n dan Cari Berdasarkan No. Sertifikat
ormeier et dinat .

Ubah TKDN

Nilai TKDN Merek

Apabila sertifikat TKDN berhasil
diverifikasi, maka terdapat label
“Sertifikat TKDN Sudah Terverifikasi”
e  Jika sertifikat ditolak, sertifikat TKDN
beserta informasinya akan terhapus
secara otomatis (pemberitahuan

melalui email
o )

~

° Sertifikat TKDN sudah terverifikasi.
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Manajemen Produk

Sertifikat SNI

@ -

Pilih

Berdasarkan

No.Sertifikat

No.Sertifikat

Kata Kunci

Merek
Merek

Nama Perusahaan
No. SNI

@ INAPROC 25 persona-compa...

Nama Perusahaan

Skema Sertifikat

Tanggal Terbit Sertifikat

Tanggal Berakhir Sertifikat

SNI

Nama Produk Merek No. SNI Tanggal Terbit Tanggal Berakhir Skema Sertifikat

Ubin Keramik

Ubin Keramik

Sepeda - Syarat Keselamatan

Keramik berglasir -Tableware -Alat
‘makan dan minum

PEGASUS, UNICORN, WHITE HORSE,

CAVALLINO BIANCO.

SNI SO 13006:2010

PEGASUS; CAVALLINO BIANCO;

WHITE HORSE

PEGASUS

KERAMINDO; PEGASUS; ATLAS

SNI SO 13006:2010

SNI 1049:2008

SNI 7275:2008

2017-10-02 00:00:00 +0000 UTC

2018-08-15 00:00:00 +0000 UTC

2019-04-30 00:00:00 +0000 UTC

2019-10-14 00:00:00 +0000 UTC

2020-06-19 00:00:00 +0000 UTC

2022-07-11 00:00:00 +0000 UTC

2023-04-29 00:00:00 +0000 UTC

2023-10-13 00:00:00 +0000 UTC

5

10Data v  Total 10

. 1

e Jika Produk yang akan didaftarkan
memiliki sertifikat SNI, maka
Penyedia dapat melengkapi detail
informasi mengenai sertifikat SNI

yang dimiliki lalu jika detail dari
Sertifikat SNI telah dipilih, klik

\_ tombol “Simpan )
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Manajemen Produk

Merek O Tidak ada

Pastikan mencantumkan informasi merek yang jelas pada
produk Anda untuk membangun kepercayaan terhadap

pelanggan.

Merek QO ni

Pastikan mencantumkan informasi merek yang jelas pada Nomor Permohonan

produk Anda untuk membangun kepercayaan terhadap

pelanggan. Masu nol ( Periksa

Daftar nomor permohonan bisa lihat di sini

7. Memasukkan Informasi Merek (HAKI)

e Lengkapi detail informasi merek HAKI (jika punya)
e Jika tidak mengetahui nomor permohonan merek, dapat dicari melalui Pangkalan Data Kekayaan
Intelektual
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Spesifikasi Produk

Informasi Utama Tipe Waijib

Storage Wajib

Resolusi Layar Wajib

Struktur Harga

Pilih Struktur Harga

Informasi Lainnya Kelengkapan Produk

Warna Produk Wajib

Sistem Operasi Wajib

Spesifikasi Produk Wajib

Informasi Lainnya

Processor Wajib

VGA Wajib

Sertifikat Alat...

Label Produk Ramah...

Pilih Label Produk Rama...

Wajib

Wajib

Telkom é‘e GovTech

Indonesia Procurement
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RAM Wajib
Ukuran Layar Wajib

Garansi Wajib

8. Memasukkan Spesifikasi Produk

e Langkah selanjutnya, penyedia diwajibkan untuk memasukkan spesifikasi produk yang akan didaftarkan. Dalam proses ini,

informasi utama dan informasi tambahan akan mengikuti kategori yang dipilih sebelumnya
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Manajemen Produk

Varian + Tambah Varian

Tambah varian untuk produk dengan berbagai jenis

Varian — Hapus Semua Varian

Tambah varian untuk produk dengan berbagai jenis

Tipe Varian Pilihan Varian

Warna

Ukuran

+ Tambah Varian

8. Memasukkan Informasi Varian
Klik tombol "Tambah Varian®. Pilih Tipe Varian. Maksimal 2 tipe varian produk. )
e IsiPilihan Warna sesuai Tipe Varian.

e Isikolom Jumlah stok dan Harga.
Jika jumlah stock dan harga di seluruh list varian SAMA, silakan klik "Terapkan ke Semua".

Jika jumlah stock dan harga di seluruh list varian BERBEDA, penyedia dapat langsung menuliskan jumlah stock dan harga
pada masing-masing kolom varian secara manual.
e Isikolom SKU (opsional). -
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Informasi stok

Jumlah Stok  wajib

Satuan barang wajib Pcs

Tabel Varian
Terapkan Ke Semua
Wamna Stok SKU Harga Status Aksi
hitam Rp Q Akiif O
puth @ O

9. Menambahkan Informasi Stok

e  Apabila produk tidak memiliki varian, maka dapat langsung mengisi kolom jumlah stok barang dan satuan barangnya.
e  Apabila produk memiliki beberapa varian maka hanya perlu memasukkan diproses sebelumnya yaitu menambahkan informasi

varian dan jumlah stok dan harga masing- masing varian.
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10. Menambahkan Informasi Harga dan Stok

Harga

Minimum Pembelian

Terdapat 2 hal yang perlu diperhatikan:

Harga Satuan  wajis p e Jika produk memiliki varian, maka perlu mengisi

Harga ini diluar pajak dan ongkos kirim.
—— informasi Minimum Pembelian dan Satuan Barang.

Tambah harga grosir untuk pembelian jumlah tertentu

Harga ii iluar pajak dan ongkos kirim Harga yang terbentuk akan mengikuti harga Varian.

Namun, jika Produk tidak memiliki varian, maka
Informasi stok Penyedia diwajibkan untuk mengisi informasi
Jumiah Stok (R mengenai harga dan informasi stok pada bagian ini.

e Harga yang dimasukkan merupakan harga Produk
sebelum dikenakan Pajak Pertambahan Nilai (PPN).

=

Satuan barang wajib v

Harga Grosir k

; : + Tambah Harga Grosir
Tambah harga grosir untuk pembelian jumlah tertentu.

rerea int e pajsicdan engios i C Jika Penyedia menerapkan Harga Grosir, maka
“agaG:‘gpmh — Hapus Harga Grosir dapat melakukan pengaturan harga grosir pada
crnmmmm Jumlah Minimal Harga Grosir kolom Harga Grosir, lalu klik tombol “Tambah Harga
. o Grosir”.
+ Tambah Harga Grosir
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Pre-Order

Aktifkan PreOrder jika produk memakan proses waktu

pembuatan atau penginman

Waktu Proses Barang

0

Maksimal 80 han

Hari

Pengiriman

Berat Produk  wajib

Masukkan berat dengan menimbang produk setelah dikemas.
Ukuran Produk wsjib

Masukkan ukuran produk setelah dikemas untuk menghitung

berat volume

Opsi Pengiriman

Custom: penjual masih bisa menyesuaikan pilihan kurir logistik

Masukkan berat ar - Kg
Panjang CcM Lebar CM Tingg
@ )
(@ Standar (_) Custom

Layanan pengiriman untuk produk ini akan sama dengan yang ada di Pengaturan Pengiriman

LKPP Telkom é‘e GovTech
g | — L Indonesia Procurement

Pemernh e wosinsour ot wloop

1. Memasukkan Informasi Pre-Order

e  Aktifkan status pre-order (jika
produk merupakan pre-order)

e Isikolom Waktu Proses Barang
(maksimal waktu pre-order adalah
90 hari)

12. Memasukkan Informasi Spesifikasi

Berat

e  Masukkan informasi Berat Produk
dan Ukuran Produk.
e  Pilih Opsi Pengiriman: Standar
(dikirim sesuai pengaturan
pengiriman kurir logistik) dan
Custom (Penyedia bisa
menyesuaikan opsi kurir logistik
untuk pengiriman di luar dari
pengiriman standar).




Manajemen Produk

13. Memasukkan Informasi Layanan
Tambahan

Layanan tambahan dapat berupa

produk digital, jasa, dan asuransi

Penerapan layanan tambahan bukan
untuk hal yang dapat mengubah berat
pengiriman. Layanan tambahan juga
dapat dibuat menjadi memiliki beberapa
varian

J

A

LKPP Telkom é‘e GovTech
@ . _ Indonesia Procurement
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Tambah Layanan X

Layanan Tambahan ini tidak dikenakan pajak. ’

Tipe Layanan

(® Digitaljasa () Asuransi

Banyaknya Layanan @
@ Mengikuti jumlah Produk Utama

O Satu kuantitas untuk seluruh Produk Utama

Nama Layanan

Deskripsi

0/200
0/200

Harga Layanan

Rp

+ Tambah Varian Layanan
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@ napeoc

Selamat Datang, Persona Company A

AR

.. persona-compa...

penyedia

v

Butuh Bantuan

Masuk ke Pusat Bantuan

.. persona-compa... .,
Penyedia

2 Edit
17 Hapus

Dashboard Kelola penjualan, inventaris, dan pelanggan dengan mudah untuk mengembangkan bisnis Anda.
Transaksi ~ F . -
34 Produk masih belum aktif, silakan lengkapi data produk untuk mengaktifkan produk. Lihat Produk.
Produk ~
Chat Relative Date
This Week “ Lebih Lanjut?
Pengaturan ~
€3 mapRoc Al
Daftar Produk Atur Produk Sekaligus

Dashboard

Transaksi ~ Semua Produk (101)  Tayang  Menunggu Verifikasi  Tidak Tayang

Produk v

Q cari rodt v t v
Daftar Produk
Info Produk Varian Harga @ Stok Produk Tayang
Tambah Produk | gy .
| Rp 13.320-
-~ . Laptop Acer type 1234 2 e 24951 @ Tayang
Pon 1
Pengaturan ~ RN orcersovart
& Laptop Ongky Manis - Rp 13.100.000 99.976 @ Tayang

PONTIH  PPNBM20%

Rp 4.440.000 -

1
Rp 5.550.000 L

Laptop Perkantoran ABC

aaaaaa

Latop Ongky sejahtera - Rp 8.855.000 1.000

PPNTIH PPNEM 0%

(O Tidak Tayang
Ditolak

(O Tidak Tayang
Ditinjau

Indonesia Procurement
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@ LKPP Telkom é‘e GovTech

14. Aktivasi Produk Hasil Migrasi

e Akan ada proses pemindahan data
produk dari katalog elektronik versi 5
ke katalog elektronik versi 6.
Penyedia dapat menemukan daftar
produk yang harus dilengkapi pada
halaman beranda, seperti yang
ditunjukkan pada gambar di bawah
ini

e Klik “Atur’lalu “Ubah” dilanjutkan
dengan mengisi informasi produk

yang kosong

S %




Penambahan Produk Kategori Jasa
Tenaga Kerja
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Penyedia wajib menambahkan informasi varian N

e Silakan pilih “Periode” pada menu opsi pemilihan varian. Jika belum tersedia, silakan pilih “ + Tambah Varian” dan
masukkan “Periode” pada kolom yang tersedia
e Masukkan pilihan varian contohnya seperti hari, bulan, dan tahun sesuai dengan varian yang ingin ditambahkan

Jasa Tenaga Kerja

Varian _
Ta ah varan untux :"Z‘:_}-I‘:E'-QE'ZE':EEE jenis
Tipe Varian Varian — Hapus Semua Varian
Periode A
Tipe Varian Pilihan Varian
Periode v hai@ bulan® in}
Warna

+ Tambah Varian
Ukuran

+ Tambah Varian




: LKPP Telk &

Tabel Varian

Harga Tayang Termasuk Pajak Status

Stok SKU Harga
0 @ #ait

00 [ O

0 € 2ai

GovTech

Procurement

Terapkan Ke Semua

wloopd

Penyedia dapat memasukkan informasi jumlah Stok, SKU, Harga, dan Status pada tabel varian

(harga produk sebelum terkena PPN)
Jika Penyedia memiliki SKU masing-masing varian produk, maka dapat langsung menuliskan

informasi SKU pada kolom SKU (jika tidak memiliki informasi SKU boleh dikosongkan)

~
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d =)
Pengaturan harga tenaga kerja memberikan opsi untuk mengatur adanya biaya tambahan
Apabila Penyedia merupakan pihak pengelola yang menawarkan jasa tenaga kerja, Penyedia dapat mengaktifkan
pengaturan harga tenaga kerja sebagai biaya yang diperoleh oleh Penyedia

e Pengaturan harga tenaga kerja menjadi bagian dari opsi layanan tambahan produk, salah satunya adalah

management fee.
- y

Biaya Tambahan Jasa Tenaga Kerja () Tidak Ada Biaya Tambahan

fkan fikat
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~ Langkah - langkah memasukkan informasi pengaturan harga jasa tenaga kerja ~

e Apabila Penyedia merupakan individu yang akan melakukan pekerjaan jasa tenaga kerja, Penyedia dapat
menonaktifkan opsi Biaya Tambahan Jasa Tenaga Kerja.

e Apabila Penyedia merupakan pihak ketiga atau pengelola yang menawarkan jasa tenaga kerja, silakan klik
tombol untuk mengaktifkan opsi Biaya Tambahan Tenaga Kerja.

Biaya Tambahan Jasa Tenaga Kerja @ ~saBiaya Tambahan

Layanan Tambahan 4+ Tambah Layanan
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Pemerintah

—

Tambah Layanan X

Layanan tambahan ini dikenai PPN 11% sesuai nilai PPN
Produk

Tipe Layanan

(®) Bizya Lain-ain

Pilih opsi “+ Tambah Layanan” sehingga dapat

Banyaknya Layanan @

(® Mengikuti jumiah Produk Utama mengatur biaya tambahan

(_ ) Satu kuantitas untuk seluruh Produk Utama

Tipe Layanan
Banyaknya layanan
Nama Layanan
Deskripsi

Harga Layanan

Nama Layanan

Deskripsi

AN
/
W

Harga Layanan

Rp

+ Tambah Varian Layanan
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Nama Layanan

Nama Layanan

Deskripsi
ipsi
Deskripsi 4
V.

Varian Layanan 1

Harga Layanan Harga Layanan

500.000
[ Hapus Layanan
+ Tambah Varian Layanan
4+ Tambah Varian Layanan

e Pada bagian menu Tipe Layanan, Penyedia hanya dapat memilih opsi “Biaya Lain-Lain”

e Penyedia dapat mengatur mengenai banyaknya layanan yaitu mengikuti jumlah produk utama
atau satu kuantitas untuk seluruh produk utama

e Isi Nama Layanan, Deskripsi, dan Harga Layanan (akan terkena PPN 11%)

e Pilih opsi “+Tambah Varian Layanan” apabila memiliki varian, lalu simpan
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Layanan Tambahan

+ Tambah Layanan

umiah Varian Harga
g

0 Rp400.000 0

Tipe Layanan PPN

~
Penyedia dapat melihat informasi layanan tambahan yang telah disimpan. Jika penyedia ingin

mengubah data layanan tambahan yang telah disimpan, silakan pilih opsi simbol “Edit”. Untuk
dapat menghapus data layanan tambahan, silakan pilih opsi simbol “Hapus”. Apabila hanya
terdapat satu layanan tambahan, maka akan terdapat notifikasi Layanan Tambahan

Diperlukan.
/
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Jasa Tenaga Kerja

Pengaturan Opsi Varian pada Produk Jasa Tenaga Kerja

e  Pilih opsi Tipe Varian yang tersedia. Jika nama varian belum tersedia, silakan pilih opsi “Tambah Varian”
e Masukkan nama Tipe Varian yang ingin ditambahkan. Jika Penyedia ingin memasukkan “Periode” maka silakan

pilih “Periode”
Ne Y/
Tipe Varian Yatian .
Tambah varian untuk produk gengan t-:-'[-EgE jenis
A
Tipe Varian
Lama Periode A
Warna
Warna
Ukuran Ukuran
Periode
4+ Tambah Varian
+ Tambah Varian
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° Pada kolom Pilihan Varian, penyedia dapat memasukkan opsi varian “Bulan” dan “Tahun”
e Tipe varian kedua, Penyedia dapat menambahkan nama varian yang ingin dicantumkan, contohnya seperti Lama

Periode
Varian — Hapus Semua Varian
Tipe Varian Pilihan Varian
Periode v Bulan® Tahun® 0
Tipe Varian Pilihan Varian

Lama Periode v 1@ 20 30 4@ O




04
Jasa Tenaga Kerja WILKPP  THhenCT gL gere

e it wloopd

Tabel Varian

L Terapkan Ke Semua
Masukkan detail informasi
Periode Lama Periode Stok SKU Harga Harga Tayang Termasuk Pajak Status Aksi
Bulan 1 10 L 200000 T

" ’ e Stok
O 2 u}
P " e SKU
""""" 0 o Akuf Q . H a rga
; ; O o e  Status
o QO ju] k )

e Penyedia memasukkan varian “Bulan” dan “Tahun”. Untuk pilihan varian kedua, Penyedia menambahkan angka
1,2,3,dan 4
Harga yang dimasukkan Penyedia merupakan harga sebelum pajak (pajak akan otomatis)
Penyedia dapat menambahkan layanan tambahan, seperti Management Fee Bulanan dan Management Fee

Tahunan
\_ J
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e Berikut tampilan pada halaman detail produk yang memiliki dua tipe varian yang terdiri dari Varian Periode dan
Lama Periode

Tenaga Bersih - Tidak

Jasa Tenaga Kerja > jasa Tenaga Kerja Perkantoran > Jasa Tenaga Kebersihan >
8 5 ' Spesifik

Jumiah

Tenaga Bersih - Tidak Spesifik Ters

Rp 200.000 Harga Produk (1 » Rp200.00 0
9 Subtotal Rp200.000
Plilh Perlode

- - \
Bulan | Tahun + Tambah Keranjang

Beli Langsung

Pillh Lama Perlode

1 2 3 4

l‘ 5 ‘ Plllh Layanan Tambahan
|

| Management Fee Bulanan

[0 Tanya Produk
A Laporkan Produk

muiai dari Rp10.000

Management Fee Tahunan

mulai dari Rp100.000
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Tenaga Bersih - Tidak

Jasa Tenaga Kerja > )Jasa Tenaga Kerja Perkantoran > Jasa Tenaga Kebersihan >
™ 5 5 Spesifik

Tenaga Bersih - Tidak Spesifik

RpO

Plllh Periode

Bulan | Tahun |

Plllh Lama Perlode

1 || 2 |[E=]]| o

Plllh Lavanan Tambahan

e Penyedia dapat melihat bahwa pada opsi varian Lama Periode ada angka 1 sampai 4. Namun, ketika Pembeli
memilih opsi varian Periode “Tahun” lalu memilih opsi “3” atau “4” pada varian Lama Periode, maka terdapat
notifikasi error message yang menyatakan bahwa stok varian tidak tersedia.
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Opsi Varian Produk - Kategori Jasa Tenaga Event Organizer

e  Pilih opsi Tipe Varian yang tersedia. Jika nama varian belum tersedia, silakan pilih opsi “Tambah Varian”

e Masukkan nama Tipe Varian yang ingin ditambahkan. Jika Penyedia ingin memasukkan “Jenis” maka silakan pilih
“Jenis”

Tipe Varian

Jenis A

Warna

Ukuran

7 0

<+ Tambah Varian
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Jasa Tenaga Kerja

Pada kolom Pilihan Varian, penyedia dapat memasukkan opsi varian jenis yang diinginkan. Seperti jenis produk
berdasarkan “Platinum” “Reguler” “Silver” dan “Gold”

Varian — Hapus Semua Varian

Tipe Varian Pilihan Varian

{ Tambah Varian

Tabel Varlan
i Terapkan Ke Semua
Jenis Stok SKU Harga Harga Tayang Termasuk Pajak Status Aksi
Platinum o K000 1.000.000 @ st in]
Reguler 596 k000001 #p 500000 © A u]
b 000001 p  750.00 © t 0
o k000001 p 850000 @ skt 0
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Jasa Tenaga Kerja

Masukkan detail informasi

Stok
SKU
Harga
Status

Harga yang dimasukkan Penyedia merupakan harga sebelum pajak

Varian

— Hapus Semua Varian

Tipe Varian Pilihan Varian

Jenis v Platinum @ Reguler® Siver® Gold® in}

<4 Tambah Varian
Tabel Varlan
"p Terapkan Ke Semua

Jenis stok sKU Harga Harga Tayang Termasuk Pajak Status Aksi

Piatinum 100 k000001 Ap  1.000.000 © At 8]

Reguler 596 k000001 #p 500000 © At u]

Siver 300 000001 #p 750000 © st 8]

Gold 200 k000001 p  850.000 @ aar o
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Jasa Tenaga Kerja

Tambah Layanan X

@ Layanantambahan ini dikenai PPN 11% sesuai nilai PPN
Produk

Tipe Layanan
@ Biaya Lain-lain

Banyaknya Layanan ©
(®) Mengikuti jumiah Produk Utama

") Satu kuantitas untuk seluruh Produk Utama

Biaya Tambahan Jasa Tenaga Kerja Ada Biaya Tambahan
b o e e i Nama Layanan
g b Lay; m
Deskripsi
Layanan Tambahan
8 V4
+ Tambah Layanan .
Tipe Layanan PPN Jumiah Varian Harg Aksi Harga Layanan
Biay roduk Utama 3 Rp 40.000 - Rp 60.000 03
ransi kecelakan datam konser Biaya Lain-lain 1% Produk Utama 0 Rp60.000 0@

+ Tambah Varian Layanan

e Penyedia dapat menambahkan layanan tambahan. Apabila terdapat biaya tambahan yang tidak diterima oleh
tenaga kerja, Penyedia dapat mengaktifkan opsi Biaya Tambahan Tenaga Kerja
e Isi kolom untuk menambahkan layanan tambahan pada pop-up yang muncul setelah klik “Layanan Tambahan”
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e Berikut tampilan halaman detail produk yang memiliki satu tipe varian jenis dengan beberapa pilihan varian
e Terdapat label Wajib pada bagian Layanan Tambahan. Pembeli wajib memilih layanan tambahan pada produk

sebagai biaya tambahan yang tidak diterima oleh tenaga kerja.

asa

tenaga kerja konser 1,2%

Handuk

Rp 688.375

Pilih Jenis

Platinum ‘:Regulerj Sitver Gold

Pilih Layanan Tambahan .
Produk ini memiliki biaya tambahan wajib yang akan dibayarkan ke penyedia jasa tenaga

kerja. Mohon sesuaikan layanan tambahan dengan periode kera yang Anda piih

penyewaan light stick

f if d mulai dari Rp66.050

asuransi kecelakan dalam konser
f Rp66.050

Jumiah
Tersisa
1 + 596 Pcs
Harga Produk (1) Rp688.375
Subtotal Rp688.375

+ Tambah Keranjang

|
' Beli Langsung ‘

3 Tanya Produk

& Laporkan Produk
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Menggunakan opsi satuan barang

e Penyedia dapat menggunakan pilihan yang tersedia. Untuk produk jasa tenaga kerja, Penyedia dapat
menggunakan opsi Orang, Minggu, Pekerjaan, Periode, Tahun, Pcs, Pekerjaan, dan Satuan Ukur

Informasi stok

Jumlah Stok v

Satuan Barang wau o
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4 R
e Apabila Penyedia merupakan individu yang akan melakukan pekerjaan, Penyedia dapat memilih opsi “Periode”
sesuai dengan Tipe Varian yang telah diatur. Salah satu contohnya adalah Penyedia memasukkan 2 jenis varian
“‘Bulan dan “Hari”. Adanya pemilihan satuan barang “Periode”, maka Pembeli dapat memesan produk sesuai
dengan periode dari varian yang telah dipilih.
N J

Tabel Varlan

Jenis

hari

Informasi stok

Jumlah Stok wajic

Satuan Barang wsiib Periode .

Terapkan Ke Semua
Stok SKU Harga Tayang Termasuk Pajak Status

[ R o

€ Aaif O

Indonesia Procurement

o leapd
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Menggunakan opsi satuan barang

e Jika tidak ada biaya tambahan, Penyedia dapat menonaktifkan opsi Biaya Tambahan Jasa Tenaga Kerja.

Biaya Tambahan Jasa Tenaga Kerja (B Tidak Ada Biaya Tambahan

Aktifkan jika terdapat biaya tambahan yang tidak diterima

oleh tenaga kerja
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e Berikut tampilan pada halaman detail produk yang menggunakan satuan barang “Pekerjaan” dengan beberapa
pilihan varian yang ditawarkan oleh Penyedia kepada Pembeli

e Pembeli dapat membeli sesuai dengan varian yang dipilih dan jumlah periode yang ingin dipesan

Jasa Tenaga Kerja > Jasa Tenaga Kerja Perkantoran > Jasa Tenaga Keuangan > Admin Finance (Lana Ong)

E KOTA MARMER PERSADA 80, [ Tanya Produk
Kunjungi Toko & Laporkan Produk

Jumlah
Admin Finance (Lana Ong) —
1 =l
Periode

Rp 400.000

Subtotal Rp400.000
Pilih Jenis

Bell Langsung




Pengaturan Opsi Satuan Barang

Lembaga Kebijakan

QLKPP

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Menggunakan Opsi Satuan Barang “ Pekerjaan “ - Kategori Jasa Tenaga Event Organizer

Jasa Tenaga Kerja > Jasa Tenaga Event Organizer > Jasa Tenaga Penyelenggara... > Jasa Tour Wisata Dieng 2025

Jasa

Jasa Tour Wisata Dieng 2025

Terjual 0

Rp 303.300

ermas
Pilih Tipe

Pilih Layanan Tambahan wajio
Produk ini memiliki biaya tambahan wajib yang akan dibayarkan ke penyedia jasa tenaga
kerja. Mohon sesuaikan layanan tambahan dengan periode kerja yang Anda pilih

| | Gold PPN 11%
T test Rp555.000

(] sitver PPN 119%

sdfassdf Rp333.000

Jumlah
Tersisa:
1 il 10
Pekerjaan
Min. pembelian 1 Pekerjaar
2 Tambah Catatan
Harga Produk (1) Rp303.300
Subtotal Rp303.300

+ Tambah Keranjang
Beli Langsung

[ Tanya Produk

& Laporkan Produk

Telkom é‘e
Indonesia

the worid n your hand

GovTech
Procurement
o leap)
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Menggunakan Opsi Satuan Barang “ Pekerjaan “ - Kategori Jasa Tenaga Event Organizer

e Apabila Penyedia ingin menambahkan produk jasa tenaga kerja berdasarkan pekerjaan yang ditawarkan, Silakan
pilih opsi Satuan Barang “Pekerjaan” yang tersedia

Informasi stok

Jumlah Stok v

Satuan Barang wsi Pekarjazn
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Pengaturan Opsi Satuan Barang

Menggunakan Opsi Satuan Barang “ Pekerjaan “ - Kategori Jasa Tenaga Event Organizer

Pilih opsi varian yang ingin ditambahkan. Jika hanya satu varian, silakan isi pilihan varian. Misalnya varian jenis
pada produk adalah “Gold” dan “Silver”. Kemudian, Penyedia dapat melakukan pengaturan Stok, SKU, Harga,

Status pada Tabel Varian.

Varian — Hapus Semua Varian
Tipe Varian Pilihan Varian

Jenis - gld@ siver® 5]

+ Tambah Varian
Tabel Varlan

Terapkan Ke Semua

Jenis Stok SKU Harga Harga Tayang Termasuk Pajak Status Aksi

gold 0 sukan SKU Ry Harga E @ it u]

siver Rp | @ A 8]
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Menggunakan Opsi Satuan Barang “ Pekerjaan “ - Kategori Jasa Tenaga Event Organizer

e Penyedia dapat menambahkan layanan tambahan. Layanan tambahan merupakan layanan yang didefinisikan
oleh Penyedia. Apabila terdapat biaya tambahan yang tidak diterima oleh tenaga kerja, maka Penyedia dapat
mengaktifkan opsi Biaya Tambahan Tenaga Kerja.

Biaya Tambahan Jasa Tenaga Kerja Ada Biaya Tambahan

apat biaya tambahan yang tidak diterima

‘ oleh tenaga kerja ° Biaya tambahan sudah diatur pada bagian Layanan Tambahan
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Pengaturan Opsi Satuan Barang

Menggunakan Opsi Satuan Barang “ Pekerjaan “ - Kategori Jasa Tenaga Event Organizer

e isi kolom untuk menambahkan layanan tambahan pada pop-up yang muncul setelah klik “Layanan Tambahan”
pada informasi yang muncul. Salah satu contoh layanan tambahan yang dapat ditambahkan sesuai dengan varian
yang tersedia. Contohnya adalah Layanan Tambahan untuk tipe “Gold” dan “Silver”.

Layanan Tambahan
Berikan [syanan lebih uncuk pelanggan Anda
+ Tambah Layanan
Nama Layanan Tipe Layanan PPN Banyaknya Layanan Jumilah Varian Harga Aksi
Gold Biaya Lain-lain 1% Mengikuti jumlah Produk Utama 0 Rp 555.000 0 Z

Silver Biaya Lain-iain 1% Mengikuti jumiah Produk Utama 0 Rp333.000 0=
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Berikut tampilan pada halaman detail produk satuan barang “Pekerjaan” dengan beberapa pilihan varian.
Pembeli dapat membeli sesuai dengan varian yang dipilih dan jumlah pekerjaan yang ingin dipesan. Lalu,

terdapat label Wajib pada bagian Layanan Tambahan. Pembeli wajib memilih layanan tambahan pada produk
sebagai biaya tambahan yang tidak diterima oleh tenaga kerja.

~

J

Jasa Tenaga Kerja > Jasa Tenaga Event Organizer > Jasa Tenaga Penyelenggara... > Jasa Tour Wisata Dieng 2025

Jasa

Jumlah

Jasa Tour Wisata Dieng 2025 3 Tersisa:

Terjual 0 10
Pekerjaan

Min. pembelian 1 Pekerjaar

Rp 303.300

Termasuk PPN 1.1% & Tambah Catatan

Pilih Tipe Harga Produk (1) Rp303.300

Gold Subtotal Rp303.300
+ Tambah Ki j
Pilih Layanan Tambahan wajin

Produk ini memiliki biaya tambahan wajib yang akan dibayarkan ke penyedia jasa tenaga )
kerja. Mohon sesuaikan layanan tambahan dengan periode kerja yang Anda pilih. Beli Langsung
|j Gold PPN 11%
P — test Rp555.000 [ Tanya Produk
[ sitver PPN 11% & Laporkan Produk

sdfassdf Rp333.000
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Menambahkan informasi varian

~

e Silakan pilih “Periode” pada menu opsi pemilihan varian. Jika belum tersedia, silakan pilih “ + Tambah Varian” dan

masukkan “Periode” pada kolom yang tersedia

e Setelah itu, masukkan pilihan varian contohnya seperti hari, bulan, dan tahun sesuai dengan varian yang ingin

ditambahkan oleh Penyedia
e J

Varian .

N N varnan unitux progux cengan Deroaga

Tipe Varian

Periode A

Warna

Ukuran

4+ Tambah Varian




Mengelola Pesanan
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— Daftar Negosiasi
Transaksi v Semua Baru Berlangsung Selesai Dibatalkan
Negosiasi
Q  nampan| v 5 Reset
Pesanan
5 3 it it Resbon Perived Perlu Direspons Sebelum
EP-01)G31RCQRJYW6T3HKMBRD1315 - 27 Des 2024, 11:14 Wi - ([EBRJ) Menunggu Respon Penyedia 2 S B B WD
Kompetisi A
Nampan Buah Pembeli Total Harga
Merek A 12 Pcs x Rp13.320 Kementerian Keuangan Rp187.590
Produk A
Lihat Detail [Tolak Negosiasi ] (Ajukan Harga Baru ] Setujui Negosiasi
Chat

Jika PP atau PPK telah mengajukan negosiasi pada produk penyedia, maka penyedia akan
mendapatkan notifikasi di email dan akun nya terkait pengajuan negosiasi tersebut.

Penyedia dapat melihat negosiasi pada menu Transaksi lalu klik Negosiasi.

Pada menu ini akan ada informasi terkait daftar status negosiasi yang diajukan ke penyedia.

~
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Pengadaan Barang!Jasa Pemerintah oo workdin yourhand oleap)
(5 [ T — « Negosis Horg
= — Nego Harga Produk & Layanan Tambahan Ringkasan Negosiasi
< Detail Negosiasi B
Dashboard Sepakati harga terbaik untuk setiap produk dan layanan tambahan yang Anda pesan
Setujui Negosiasi Total Harga Rp 621.600
Transaksi v n Penyedia Detail Status Sebelum Negosiasi
Ajukan Harga Baru S Barang
Perlu Direspons Sebelum © 14 Okt 2024, 09:07 WIB L Laptop Acer type 1234
i T
Negosiasi Nomor Negosiasi EP-01)9QGFSHO51MAWRSDCOWJ6PNQ [ Tolak Negosiasi 5Dus (50.000g1) Tofallbarga Rp222.000
Tanggal Negosias 09 Okt 2024, 09:07:24 WIB Harga Satuan :Rp 13.320 Negosiasi Pembeli
Pesanan \\ Riwayat Negosiasi 565 Rp 12000
— PPN 11% Rp 1.320 Total Harga Rp 283.050
Produk o ’ e | it pEmbel DPP Kesepakatan Negosiasi Baru
Ringkasan Negosiasi
— =3 Termasuk PPN 119%
| Bantuan J
Chat
Produk HargaAwal  HargaAkhir  Jumlah Subtotal Nfgo Farga Seberam Pajak (DPPY Dengan melakukan negosiasi, pembeli dan penyed
menyetujui Syarat dan Ketentuan yang berlaku di Kat: i
Pengaturan ~ 11.000
Rp 13320 Rp 11.100 s Rp 55.500 Ajukan Harga Baru
PPN PPNEM Harga Satuan
Rp 1210 - Rp12.210 ‘ Chat Pembeli
Ongkos Kirim (Kurir Penyedia - 50 k) RpSS5.000  Rp166.500 1 Rp 166.500 g
oleh HargaDPP  Harga Satuan Waktu Batal Ajukan
Termasuk PPN 11%
Asuransi Ongkos Kirim RpO RpO 1 RpO Pembeli Rp 10.000 Rp 11.100 09 Okt 2024 09:07 WIB
Termasuk PPN 11%
Nego Biaya Pengiriman
Mengajukan Harga Baru Negosiasi

(&

e  Penyedia dapat meninjau ulang harga negosiasi dan memasukkan informasi penawaran harga baru, klik tombol “Ajukan Harga Baru”
e Saat pengajuan harga baru, harga yang diajukan tidak boleh lebih besar dari harga awal produk

e  Otomatis pengajuan harga akan diterima oleh PP untuk dapat ditinjau ulang, sub status pesanan menjadi “Disetujui Penyedia”
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Manajemen Penyedia

v
Penyedia

< Detail Negosiasi

Dashboard
Setujui Negosiasi
Transaksi v m Menunggu Respon Penyedia Detail Status
[ Ajukan Harga Baru J
Perlu Direspons Sebelum ® 14 Okt 2024, 09:07 WIB
Negosiasi .
Nomor Negosiasi EP-01J9QGFSHO51MAWRSDCOWJ6PNQ Tolak Negosiasi
Tanggal Negosiasi 09 Okt 2024, 09:07:24 WIB
Pesanan [ Riwayat Negosiasi ]
Produk A [ Chat Pembeli J
Ringkasan Negosiasi
[ Bantuan ]
Chat

Produk Harga Awal Harga Akhir Jumlah Subtotal

Menyetujui Negosiasi
e  Setelah Penyedia mengklik Tombol “Setujui Negosiasi’, maka akan muncul box konfirmasi penyetujuan

it < Detail Negosiasi
negosiasi

e Jika Penyedia mengonfirmasi negosiasi, maka status negosiasi akan berubah menjadi “Disetujui

m Disetujui Penyedia

Penyedia”




Negosiasi

INAPROC

Manajemen Penyedia

< Detail Negosiasi

Dashboard

Transaksi v

Negosiasi

Pesanan

Produk A

Chat

Perlu Direspons Sebelum

2spon Penyedia

Nomor Negosiasi

Tanggal Negosiasi

Ringkasan Negosiasi

Produk

Harga Awal

AN |

Detail Status

® 14 Okt 2024, 09:07 WIB

EP-01J9QGFSHO51MAWRSDCOWJ6PNQ

Harga Akhir

09 Okt 2024, 09:07:24 WIB

Jumlah

Subtotal

PC

persona-compa...
Penyedia

v

Setujui Negosiasi

Ajukan Harga Baru

é‘e GovTech

Telkom
Indonesia Procurement
A the wortdinyourhand wrleap)

Tolak Negosiasi

Chat Pembeli

Bantuan

{
E
[
(

S T | .

Konfirmasi Tolak Negosiasi

Alasan Penolakan

E Harga tidak dapat dinegosiasi kembali

() Pesanan tidak bisa dipenuhi (negosiasi dibatalkan)

Jelaskan alasan tolak pesanan Wajib

Batal

%

01120

Tolak Negosiasi

Menolak Negosiasi

e  Setelah Penyedia mengklik“Tolak Negosiasi”, maka penyedia harus mengisi alasan penolakan negosiasi

e Ketika Penyedia berhasil menolak negosiasi, status negosiasi akan berubah menjadi “Ditolak Penyedia”
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Daftar Pesanan
Dashboard
Semua (2) Baru ( Berlangsung (1 Selesai Dibatalkar Dikomplain Ade Y
Transaksi A
Q v v v v
Negosiasi
BSP-202202-10-0001373 + 1 Maret - Periu Direspons Sebelun
Pesanan Vi ' A ' : ® 21 Juni 2023, 11:33 WIB
3 Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetis - emt engirimar tal Harg
- « Warna Hitam PT Pertamina Kurir Penyedia Rp28.450.000
1pcs x Rp5.000.000 Melalui Negosias
Produk A ) ‘ 30

bar

Lihat Detail Tolak Pesanan Terima Pesanan

Setelah mencapai kesepakatan negosiasi, pembeli akan melakukan pemesanan dan akan muncul notifikasi pesanan.
e  Penyedia dapat melihat daftar pesanan yang masuk pada opsi Pesanan di menu Transaksi.
e  Penyedia dapat menolak pesanan atau menerima pesanan dengan mengklik tombol “Tolak Pesanan” atau “Terima Pesanan”.




LKPP Telkom GE GovTech
e M Indonesia Procurement
fema A SR the world in your hand orleapd

Menerima Pesanan

< Detail Pesanan

Dashboard

| F Detail Status
Transaksi A ‘ \
Tolak Pesanan ‘

ns Sebelur ® 21 Juni 2023, 11:33 WIB
NEEO0SIAS |
Momacbacacan #EP-KL215-6531-0001 Riwayat Negosiasi \
Tanggal Pesa 1 Maret 2023, 11:02 WIB r \
Pesanan Chat Pembeli ‘

e Kiik tombol “Lihat Detail" pada halaman =
Pesanan.
e  Akan muncul detail pesanan yang terdiri atas:
- Nomor pesanan
- Tanggal pesanan dibuat
- Tenggat waktu untuk merespon pesanan
- Ringkasan pesanan
- Informasi pesanan
- Informasi pembeli
e  Klik tombol “Terima Pesanan”
e  Akan muncul kotak dialog Penandatanganan
Surat Pesanan oleh PrivyID, klik tombol *
\_ Lanjut ke PrivylD J

Terima Pesanan Membutuhkan Tanda Tangan Digital

Untuk menerima pesanan, tanda tangani surat pesanan di PrivyID. Klik 'Lanjut ke
PrivylD' untuk prosesnya. Jika ingin mengubah akun PrivyID, kunjungi menu
Tanda Tangan Digital di laman Pengaturan.

Akun PrivylD Persona Company A / rsm2978

) O
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Menerima Pesanan

 Telkomsel
Your verification code is 22852 (Extemal: inbox x 8 B
< KoDEOTP : X
® telkomgovtech info@privygate.com yia maili77-8.suwé1.mandrillapp.com 15:03 (Ominutesago) Yy €
@ tome~
——
& Telkomsel X
Kode Verifikasi e
Verscaten Code Autentikasi kode OTP
Yth. Bapak/ibu
Dear Sivor Madam Kami perlu mengotentikasikan email Anda. Masukkan 5 digit kode yang
dikirimkan ke
Berikut kode OTP Anda: 22852
Hore i Your OTP Nuber: 22882 xodli@eproc-gov.tech
Autentikasi kode OTP
Silakan masukkan kode OTP di atas untuk melanjutkan proses tanda tangan elektronik dokumen
Kami perlu mengotentikasikan n At el 916 Y Ky Ksmow s niosis R Souinti Saib o Yputio: it Masukkan kode
tombol Dapatkan Kode. An
telkomgovtech
12 2 8 5 2

Catatan: Pesan inl cikirimikan darl alamat surat elekironik yang tdak dipantau
Jangan balss pesan Inl. Jika ada pertanyaan, silakan hubungl kami di

telkomgovtech

Mercharts Ofice Adchess

Masukkan kode OTP dan klik
tombol “Verifikasi Kode”

Autentikasi akun PrivylD melalui proses OTP yang akan dikirimkan lewat email
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Menerima Pesanan

< Kembali

Informasi Status Dokumen

Welcome, Ryan Siautama!

2' Signature Balance " E-meterai Balance
x 1 1 + Top Up Balance

YYou got a document to be signed!

Total signature needed: 1

E-meterai needed: 1

Sign with E-meterai

~

Pop up box untuk mengkonfirmasi proses penandatanganan surat

Pesanan. Klik tombol “Ya, Lanjutkan” untuk melanjutkan proses

penandatanganan

e  Pada tahap ini, sistem akan melakukan pengecekan terhadap
saldo sign dan e-materai

e  Gunakan ematerai untuk proses tanda tangan (khusus pesanan di

o

atas 5 juta).

e Jika saldo tidak mencukupi, bisa klik “Top Up Balance” untuk *
menambahkan saldo E-Sign atau E-Materai lalu melakukan —
pembayaran

- J

e  Penyedia akan diarahkan pada tab baru untuk
melakukan proses penandatanganan surat pesanan
klik tombol “Tanda Tangan”.




Menolak Pesanan

Dashboard

Transaksi

Negosiasi

@LKPP

/Jasa Pemerintah

Ringkasan Pesanan

Daftar Pesanan
Rincian Harga Jumlah

Bangku Ka

sintetis-W  Konfirmasi Tolak Pesanan
1Pes 2,50k

Q k4 ¥ b4 v Varas S8 Alasan Penolakan

Catatan =0

Semua (2) Bar Berlangsung (1 Dibatalka komplair Ade m

Produk

Setmeend | (®) stok fisik tidak mencukupi
Periu Direspons Sebelur PPnBM 11%|
© 21uni 2023, 11:33 WIB L 1

Bangku Ka
Bangku Kantor Bahan Kulit Sintetis - mt far Sintetis - W

#5P-2022-02-10-0001373 v m

Produk sudah tidak dijual

Toko libur panjang

Telkom é‘e
Indonesia

the worid i your hand

GovTech
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wrleap)

Melalul Negosiasi

Rp4.000.000

Rp4.000.000

> (
2 « Warna Hitam PT Pertamina Kurir Penyedia Rp28.450.000 1Pes 250K Lainnya
1pcs x RpS5.000.000 Melalui Negosi Vc:"w ::
Melalui Negosiasi tatan =

|

o Belum terma Batal Tolak Pesanan
Tolak Pesanan Terima Pesanan

Macbook 2021 >
X 1
e —

Variasi  : Silver 512G8

Catatan - Dibungkus
Belum termasuk PPN 20%

Rp24.000.000

Menolak Pesanan

° Klik tombol “Tolak Pesanan”.
e  Akan muncul kotak dialog, isi alasan penolakan, lalu klik “Tolak Pesanan.




Melaksanakan
Pengiriman/Pengerjaan



Memproses Pengiriman

1] -~
BKatalog Seller L_\ B Toko Jaya Sekali v
Pesanan berhasil diterima dan dapat lanjut proses pengiriman.
€ Detail Pes.....
Dashboard
Lanjutkan Pengiriman
Detai satus
Transaksi o —
ihat Surat Pesanan
#EP-KL215-6531-0001
1 Maret 2023, 11:02 WIB Riwayat Negosiasi
Pesanan Chat Pembeli
Ringkasan Pesanan Melalui Negos Bantuan
Rincian Harga Jumlah Subtotal
Produk ~
[ B X Rp4.000.000 1 Rp4.000.000
Bangku Kantor Bahan Kulit
Sintetis - Warna Hitam..
1 Pcs (2,50 kg)
Bahan kuiit, Putin
Dibungkus
Chat

Mengirim Pesanan Melalui 3PL

e  Setelah mengklik “Lanjutkan Pengiriman” akan muncul kotak dialog, pilih
"Ajukan Penjemputan Sekarang”, kemudian klik tombol “Ajukan
Penjemputan”.

e  Secara otomatis kurir 3PL menerima notifikasi penjemputan paket.

Telkom é‘e

GovTech
Indonesia Procurement
weh the worid in your hand

Variasi  : Silver 512GB

Catatan : Dibungkus

Tidak ada PPN
anan - Garansi- 121

. . Rp50.000
Madaten | Ajukan Penjemputan
gkos Kirim UNENJ i ‘
im termasuk PPN 11
Jransi Ongkos Kiri 3 Maret 2023 Estin Rp400.000
N . 11.110.000 ~
. Pilih Metode Penjemputan P

ubtotal PPN Produk| !/‘ Ajukan penjemputan sekarang Rp11.110.000
ubtotal PPN Rp11.110.000
ubtotal PPN Rp11.110.000
1BM Ajukan Penjemputan L Rp20.000.000
tal P ~ Rp36.368.400
gkos Kirim Diteruskan ke Kurir -Rp355.200
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Memproses Pengiriman

Informasi Pengiriman
& Cetak Label

Inf i iriman -
© Cetak Label Lacak Pengiriman

JNE - Reguler 1 Maret 2023, 16:57 3 Maret 2023

JNE - Reguler 1 Maret 2023, 16:57

Dinda Mareta Putri Dinda Mareta Putri

3 Maret 2023 3 Maret 2023

JI. Holis Regency No.37A, Babakan, Babakan Ciparay, Bandung City, West Java 40222
JI. Holis Regency No,37A, Babakan, Babakan Ciparay, Bandung City, West Java 40222 Maps
Maps Tolong kirim barang sesuai tanggal penerimaan dan nanti bertemu di lobby

Tolong kirim barang sesual tanggal penerimaan dan nanti bertemu di lobby

Mengirim Pesanan Melalui 3PL

Penyedia dapat mencetak label pengiriman dengan mengklik tombol “Cetak Label”.

Rekam video pengemasan untuk asuransi.

Terdapat status pengiriman yang akan terupdate secara otomatis mengenai paket yang dikirim.
Lacak pengiriman dengan mengklik “Lacak Pengiriman”
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Memproses Pengiriman

u mz" Rp24.000,000 1 Rp24.000.000
Vi, s AT Informasi Pengiriman -
@ Cetak Label Lacak Pengiriman
Catatan : D/
Lanjutkan Pengiriman WSS Tambah Informasi Kurir Penyedia |:,
Layanan : Garansi - 12
e sk o oA pemer e e
y Ly
) Ongkos Kirim (INE R¢ Penyedia 1 Maret 2023, 16:57 23 April 2023
Riwayat Negosiasi Belum termasuk PPN 11§
Estimasi Pesanan Tiba
Asuransi Ongkos Kirl 5 Rp400.000
Chat Pembel 1 - : Dinda Mareta Putri
PPN Rp11.110.000 ~
Raritih Nomor Kendaraan i t : 3 Maret 2023 Estima
SoboulPPNprody b Pel ma : JI. Holis Regency No.37A, Babakan, Babakan Ciparay, Bandung City, West Java 40222
Subtotal PPN Layanan Rp11.110.000
Subtotal PPN Onghes| | Nama Kurir Tidak W Rp11.110.000 ! 3 : Maps
r : Tolong kirim barang sesuai tanggal penerimaan dan nanti bertemu di lobby.
PPRBM Rp20.000.000
e i w
Ongkos Kirim Diteru -Rp355.200
Asurans Ongkos Kirim Diteruskan ke Kurir v -Rp400.000
Biaya Admin -Rp181.842

Mengirim Pesanan Melalui Kurir Penyedia

e  Setelah mengklik tombol “Lanjutkan Pengiriman” akan muncul kotak dialog Tambah Informasi Kurir Penyedia.
e  Masukkan informasi berupa:

- Nomor Resi

- Estimasi Pesanan Tba

- Nomor Kendaraan (Opsional)

- Nama Kurir (Opsional)

e  Klik tombol “Kirim Pesanan” secara otomatis status pengiriman akan berubah .
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Mengirim Pesanan Melalui Kurir Penyedia

o Kilik “Cetak Label” sebelum mengirimkan
Informasi Pengiriman o
© Cetak Label Lacak Pengiriman pesanan
i ; ® (e  Perbaruiinformasi dan status pengiriman setelah paket tiba h
Penyedia 1 Maret 2023, 16:57 23 April 2023 dengan mengklik tombol “Perbarui Pengiriman”. Akan muncul
kotak dialog.
: :'”da M:;‘Z;a pheii e Lengkapiinformasi pada bagian Perbarui Pengiriman:
rmin T : 3 Maret Estimasi 2 3
| irima : JI. Holis Regency No.37A, Babakan, Babakan Ciparay, Bandung City, West Java 40222 L Tanggal d!terlma
Titi R— - Jamditerima
itata r r : Tolong kirim barang sesuai tanggal penerimaan dan nanti bertemu di lobby. = FOtO BU ktl Penglrlman (OpSIOnaD
e  Klik “Selesaikan Pengiriman®, otomatis status pengiriman
\ berubah menjadi “Telah Tiba" )
i mosw i
BKatalog Seller .g & D TokoJaya selali v Macbooka Perbarui Informasi Pengiriman -
1Pes (250K
€ Detail Pesanan Varlasl : 8§
Dashboard —_— :::,,.: Tanggal Diterima
Transaksi ~ Retan Seane ——— Gamentttd) [ | 23 npri 2023 =] RPS0.00C
#EP-KL215-6531-0001 4| jam Diterima
1 Maret 2023, 11:02 WIB Riwayat Negosiasi drim (NE Re
asuk PPN 194 14:26 O]
Pesanan Onghos ki . ) RP400.00¢
Ringkasan Pesanan Bant 1 iy [
Rp11.110.000 ~
— R Rinciar Harga Jumlah Subtotal — . Sn
Rp4.000.000 ' Rp4.000.000 PPN Layanan Rp11.110.000
PPN Ongkos)| Rp11.110,000
- Batal Rp20.000.00¢

Chat

Selesaikan Pengiriman

Rp36.368.400
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Konfirmasi BAST

< Detail Pesanan

Dashboard
lenur ‘ asi E eh Pe i Detail Status
Transaksi ~
Lihat Surat Pesanan l
Nomor #EP-KL215-6531-0001 | 7
NEBSRIR! Tanggal Pesanan 1 Maret 2023, 11:02 WIB L Riwayat Negosiasi J
Pesanan If Chat Pembeli J
L
Ulasan Ringkasan Pesanan Melalui Negosiasi | 5 J
Rincian Harga Jumlah Subtotal
Produk A
Belum termasuk PPN 20%
:"::::::;?21 Rp24.000.000 1 Rp24.000.000
Variasi S
e ~N C:‘:mB" ”1": Konfirmasi BAST membutuhkan Tanda Tangan
e Setelah BAST telah dikonfirmasi oleh pembeli, e
ayanan : Garansi- _
maka status pesanan berubah menjac“ Belum termasuk PPN 11% :l:w}\»‘;‘\y}lv\‘j»:\il; w ne "iy:““\,“; ‘n ) BAST Rp50.000
“Menunggu Konfirmasi BAST oleh Penyedia” vz e
e Klik tombol “Konfirmasi BAST” pada halaman e i
Detail Halaman e, |
e Akan muncul kotak dialog “Konfirmasi akun Laanan  Carsel -8 aca Rp50.000
PrivylD” \ )
\ y ) Ongkos Kirim (JNE Reguler - 7,233 kg) Rp400.000 E Rp400.000

Belum termasuk PPN 11%

Asuransi Ongkos Kirim Rp100.000 = Rp400.000
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@ Telkomsel

< Kembali

Informasi Status Dokumen

Isi kode OTP lalu klik
“Verifikasi OTP”

Klik tombol “Tanda
Tangan” pada kotak dialog
yang muncul.

Klik tombol "Ya,
Lanjutkan” pada kotak
dialog yang muncul. Cek
proses pembubuhan
secara berkala atau
refresh halaman web.
Setelah itu, status
pesanan berubah menjadi

Validasi Kode |

Autentikasi kode OTP

Kami perlu mengotentikasikan email Anda. Masukkan 5 digit kode yang
dikirimkan ke:

xxxlli@eproc-gov.tech

Masukkan kode
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Dokumen BAST berhasil dikonfirmasi.
€ Detail Pes._____

Dashboard

Anda dapat melakukan Unggah Dokumen Penagihan setelah pembeli selesai memilih metode pembayaran

Transaksi ~ )
Lihat Surat Pesanan

Berlangsung I er 1 J mi Detail Status

i /e Jika proses pembubuhan\

Y

Basanan Niiiior Pacanai #EP-KL215-6531-0001 Chat Pembeli 2 tanda tangan te|ah
anggal Pesanan 1 Maret 2023, 11:02 WIB
Bantuan ) sukses, maka akan muncul
pesan yang
Produk ~ . 9 Q .
Ringkasan Pesanan mengindikasikan  bahwa
Daftar Produk Rincian Harga Jumlah Subtotal prOSGS pembubuhan
) o CIEE n ngan telah suk
s | o P tanda tangan telah sukses
£ Tl Kam e Satem St ‘ dan status pesanan akan
Chat Wts(z.sn‘;gi o P berubah menjadi
e Dibunghus “Berlangsung” dan sub
N, uran ~ ermasuk PPN 2( &
status akan  berubah
erusahaan =] = . m n‘ i ”M n n
Akun ‘*‘ :,a:gr,” K:v"wra:,':a" o Rp4.000.000 1 Rp4.000.000 € Jad sl SHleel
e Gros Pembeli Memilih Metode
Tanda Tangan Varia ahan kult, Puti ‘ & “‘ "
Bl vl e \__Pembayaran e
Alamat Pengirimar
G Macbooki2021 Rp24.000.000 1 Rp24.000.000
Sl X 1Pcs (2,50 kg)
rengiriman Silver 512G8
Dibungkus
Pengaturan Toko A
eaansi = RpS50.000 1 Rp50.000

Rekening Bank
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= R
@lm\rnoc l,;?lg petsona-Eompa
Selamat Datang, Persona Company A Notifikasi Tandai Semua Dibaca
) napROC 25 personacompa...
Transaksi ~ Penyedia
Produk ~
Dashibsard Daftar Pesanan
Chat
Transaksi v Semua  Baru  Berlangsung  Selesai  Dibatalkan  Dikomplain  Adendum
Pengaturan ® R o
Pendapatan Penjualan Q v v v Reset
Lihat Selengkapnya
— Pesanan
ngkasan Nego e oot e A B P perlu Direspons Sebelum
EP-01J46D2Y2GBBMO7ZYFZTIST3Z3 - 01 Agu 2024, 14:27 Wi n y © 06 Agu 2024, 14:42 WIB
Produk ~
Chat 2pcs X Rp 5.550.000 Lembaga Kebijakan Pengadaan Kurir Penyedia Rp 11.266.500
Negosiasi Baru @ Negosiasi Berlangsung & Barang/jasa Pemerint tah
Melalui Negosias
Pengaturan ~

Ringkasan Pesanan
Lihat Detail

0 0 0

Pesanan Baru & Pesanan Berlangsung & Pesanan Selesai &

Produk Terlaris Produk Terbatas

Menanggapi Pengajuan Adendum PPK

e  Batas waktu adendum dapat ditanggapi adalah 3 x 24 jam sejak adendum diajukan oleh PPK
e  Penyedia akan menerima notifikasi adendum Surat Pesanan
e  Pesanan akan memiliki sub status “Menunggu Konfirmasi Adendum oleh Penyedia”, untuk detail klik “Lihat Detail”
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Adendum Pesanan

.fg
RQ

persona-compa... .,

) napRoc

< Detail Adendum Pesanan

Dashboard
(@) Adendum akan otomatis tertolak jika Anda tidak menerima adendurm lebih dari batas waktu batal otomatis. Terima Adendum

Transaksi v
Tolak Adendum
Negosiasi
Menunggu Konfirmasi Adendum oleh Penyed Detail Status
Lihat Draf Adendum Pesanan
Pesanan © 06 Agu 2024, 14:42 WIB
#EP-01)46D2Y2GBBMO7ZYFZT)S73Z3 Lihat Surat Pesanan

01 Agustus 2024, 14:27 WIB

Produk ~
permintaan Tiba 17 Agu 2024 Ehwayat Adendum)
chit + 31 Agu 2024
Riwayat Negosiasi
~
Pengaturan ) Chat Pembeli
Ringkasan Adendum Pesanan Melalui Negosiasi
Bantuan
Produk Harga Jumlah Subtotal
- Barang
Axioo Mybook 3 5 O
r Rp 5.055.000 » il
ayanan - Instalasi Office 365 Rp 55.500
2 Rp 55.500 o Rp G
Ongkos Kirim (Kurir Penyedia - 3 kg) Rp 111.000 Rp 111.000
T PN 1.1 + Rp 50.550 + Rp 50.550

Rp 11.266.500
— Rp 5.105.550

Total Pesanan

(@ Nominal yang diterima Penyedia dapat berubah berdasarkan metode yang Pembeli beserta
pengurangan PPh terkait. Detail dapat dilihat pada Invoice

Menanggapi Pengajuan Adendum PPK

e  Penyedia dapat meninjau pengajuan adendum pada halaman Detail Adendum Pesanan atau dengan melihat draf Surat Adendum




Adendum Pesanan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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INAPROC o] ersona-compa...
E0 @
yedia
¢ Detail Adendum Pesanan
Dashboard
‘ () Adendum akan otomatis tertolak jka Anda tdak menerima adendum lebi daribatas waktu batal ctomatis. iz
Transaksi ¥
Tolak Adendum
Negosiasi
Menunggu Konfirmasi Adendum oleh Penyedia Detail Status
Lihat Draf Adendum Pesanan
Terima Adendum Membutuhkan Tanda Tangan Digital
Pesanan Perlu Direspons Sebelum ©o6 Agu 2024, 14:42 WIB
Nomor Pesanan #EP-01)46D2Y2GBBMI7ZYFZT)S7323 Lihat Surat Pesanan
Persona Company A/ rsmas7s
Produk A Tanggal Pesanan 01 Agustus 2024, 14:27 WIB
Permintaan Tiba 17 Agu 2024 Rivayat Adendum
Chat - 31 Agu 2024
Riwayat Negosiasi
A
Pehgaturan ) Chat Pembeli
Ringkasan Adendum Pesanan Melalui Negosiai
Bantuan
Produk Harga Jumlah Subtotal

Menerima Adendum

e  Penyedia dapat menandatangani Surat Adendum dengan tanda tangan elektronik (e-sign) melalui Privy
o Klik tombol “Terima Adendum”




Adendum Pesanan

INAPROC

Manajemen Ponyedia

Dashboard

Transaksi

Negosiasi

Pesanan

Produk

Chat

Pengaturan

& Detail Pesanan

@ Info Penting

2

Jika Anda ingin mengubah pesanan yang telah ada, mohon hubungi PPK agar adendum dapat dibuat dan diajukan.

(R Persiapan Pengiriman

Nomor Pesanan

Tanggal Pesanan

Ringkasan Pesanan

Produk Harga
B -
Axioo Mybook 3
1 barang (3.000 gr) Rp 5.055.000
Varias :Pink
Termasuk PPN 1.1%
Ongkos Kirim (Kurir Penyedia - 3 kg)
¢ ¥ 8 Rp 50550
Termasuk PON 1.1%

Total Pesanan

. persona-compa..

v
Penyedia

Lanjutkan Pengiriman

Lihat Surat Pesanan

Detail Status I

Riwayat Adendum |

#EP-01)46D2Y2GBBM97ZYFZT)S73Z3

01 Agustus 2024, 14:27 WIB

Melalui Negosiasi

Jumlah Subtotal

Rp 5.055.000

Rp 50,550

Rp 5.105.550

@ Nominal yang diterima Penyedia dapat berubah berdasarkan metode pembayaran yang ditentukan Pembeli beserta

pengurangan PPh terkait. Detail dapat dilihat pada Invoice

Riwayat Negosiasi
Chat Pembeli
Bantuan

Ajukan Adendum

Riwayat Adendum

g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Riwayat Adendum

® Adendum ke-1

I EPOTEDY2GBMSTZYFZTISTSZHADD1 pit

Telkom &

Indonesia

the worid in your hand

GovTech
Procurement
o leap)

Penyedia dapat melihat riwayat adendum dengan klik tombol “Riwayat Adendum”
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CIEREI Rp4.000.000 1 Rp4.000.000
Daftar Produk Bangku Kantor Bahan Kulit o
Sintetis - Warna Hitam... o
1Pes (2,50 kg) Halmahera
fambah Rroduk Variasi  Bahan kult, Putih L
Catatan : Dibungkus
Belum termasuk PPN 20% &
Chat PPnBM 11%
< Detail Pesanan Pengaturan N Bangku
'8 sintetisl  Unggah Dokumen Penagihan HPLEEY
Dashboard |
s 2
melakukan Unggal men Penagihar milih metode pembayarai ‘ Perusahaan dan Vriasi |
Transaksi ~ Akun Catatan | &
‘ Lihat Surat Pesanan ‘ L |
. Tanda Tangan
I I Detail Status ‘ Riwayat Negosiasi ‘ Digital Macboo|  Dokumen Faktur Pajak Rp24.000.000
( J 1Pes 25 -
P N pass R Variasi. |
esanan . #EP-KL215-6531-0001 L P— ‘ Alamat Pengiriman . | Nomor Faktur Pajak
Tanggal P 1 Maret 2023, 11:02 WIB & Belumidd
I Bantt
‘\ antuan ‘ Pengiriman Layanan - Garansi-! ApS0.000
Belum termasuk PPN 1 Lampiran Dokumen <
Produk ~ Pengaturan Toko
Ringkasan Pesanan Melalui Negosias
8 Macbool Pilih atau tarik dokumen di sini
& Unggah dokumen Rp24.000.000
tar Produk 1Pes 256 F
daftr Frogy Rincian Harga Jumiah Subtotal Rekening Bank . =
ariasi
Catatan
Tambal 9 3 frmemrs —— Rp4.000.000 1 Rp4.000.000 Skala Usaha Tidak adal
Chat pes e Status Pajak Tidok ada PPN FEB0.000
Ongkos Kirim (NE Reguler - 7,233 kg) Rp400.000 - Rp400.000
Pengaturan ~ N 20% & Belum termasuk PPN 11%
Asuransi Ongkos Kirim Rp100.000 - Rp400.000
PPN Rp11.110.000 ~

Buka Detail Pesanan. Pengunggahan dokumen dapat dilakukan jika PPK sudah memilih metode pembayaran

e  Apabila PPK sudah memilih metode pembayaran, status pesanan pada Detail Pesanan Penyedia akan berubah menjadi “Menunggu
kelengkapan Dokumen Penagihan”

e Klik “"Unggah Dokumen Penagihan”

e  Muncul pop up untuk mengunggah dokumen penagihan, masukkan nomor faktur pajak, dan lampirkan dokumen dengan klik

4 “Unggah Dokumen” )

o)
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Unggan Dokumen Penagihan

Unggah Dokumen Penagihan

e Pastikan dokumen yang Anda unggah sudah benar untuk
mempercepat proses pembayaran.

Dokumen Faktur Pajak

Nomor Faktur Pajak

( 070.000-22.12345678

Lampiran Dokumen

E faktur-pajak.pdf
16 MB

Lihat dokumen

Unggah

e  Setelah nomor faktur pajak dan dokumen dipastikan benar, klik “Unggah”




Unggah Dokumen Penagihan

Dashboard

Transaksi

Negosiasi

Pesanan

Ulasan

Produk

Daftar Produk

Tambah Produk

Chat

Pengaturan

< Detail Pesanan

LKPP Telkom é‘e GovTech
@ Indonesia Procurement
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0 Dokumen penagihan telah disimpan. Anda masih bisa memperbarui dokumen selama tombol ‘Unggah Dokumen
Penagihan’ masih aktif. Jika ada ketidaksesuaian dokumen, pembeli akan menghubungi Anda melalui chat.

’ Unggah Dokumen Penagihan

CEUENPRIEE  \enunggu Pembayarar Detail Status

Nomor Pesanan #EP-KL215-6531-0001

Tanggal Pesanar 1 Maret 2023, 11:02 WIB

Ringkasan Pesanan Melalui Negosiasi

Rincian Harga Jumlah Subtotal

P
Bangku Kantor Bahan Kulit
Sintetis - Warna Hitam...
1 Pcs (2,50 kg)

Var Bahan kulit, Putih

Rp4.000.000 1 Rp4.000.000

Dibungkus

t Lihat Surat Pesanan 1
L Chat Pembeli ]
L Bantuan ]

e  Apabila proses unggah berhasil, maka akan muncul pemberitahuan bahwa dokumen penagihan telah disimpan. Penyedia masih
dapat memperbarui dokumen selama tombol “Unggah Dokumen Penagihan” masih aktif. Tombol akan tetap aktif hingga PPK
melanjutkan pembayaran di sistem SAKTI.




Pusat Bantuan
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TERIMA KASIH



